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BASLANGIC
BIiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

1.AMAC:

Bu Yonergenin amaci, Sirnak Valiligine bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan kamu kurum ve
kuruluslarinda 5442 Sayili 11 idaresi Kanununa gére;

a)
b)
c)
d)

€)
f

9)

“Vali adina” imzaya yetkili gérevlileri belirlemek,

Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

Hizmetlerin verimli, etkin ve hizli bir sekilde sonu¢lanmasini temin etmek,

Yetki devri sonucunda iist diizey yoneticilere yonetimin temel islevleri ve ana gorevlerine
odaklanma imkani saglamak,

Vatandas memnuniyetini saglamak ve yonetime kars1 giiven duygusunu giiclendirmek,
Alt kademelere yetki taniyarak; sorumluluk alma ve inisiyatif kullanma duygusunu
kazandirmak ve bilgi ve becerilerini artirmak,

Yetki devri sonucunda yetki kullanan astlarin yaptiklari islerin  Olgiilmesini,
degerlendirilmesini ve denetlenmesini kolaylastirmaktir.

2.KAPSAM

5442 sayili 1 idaresi Kanunu ve diger Kanunlar uyarinca Valilik ve Valilige bagli kurumlara
ait is bolimii ile Valilige bagl olarak hizmet yiirlitmekte olan kurum ve kuruluslarin;
Cumbhurbagkanligi, Bakanliklar, Yasama ve Yargi mercileri, Genel Midirliikler veya bu
seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri Kuruluslar, Kaymakamliklar, Ozel Kuruluslar, Bélge
Kuruluslar1 ve Mesleki Orgiitleriyle yapacaklar1 yazismalar ve yiiriitecekleri islemlerde, Vali
Adina imza yetkisini kullanma sekil ve sartlarin1 kapsar
3.DAYANAK

Bu Yonerge asagida belirtilen mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

a)
b)

0)
d)
€)
)

0)

h)
)
),
K)

T.C Anayasasi,

10.07.2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilatt Hakkinda Cumhurbagkanligi
Kararnamesi,

5442 sayil 11 Idaresi Kanunu,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda
Kanun,

703 Nolu Anayasada Yapilan Degisikliklere Uyum Saglanmasi Amaciyla Bazi Kanun Ve
Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi1 Hakkinda Kanun Hiikkmiinde
Kararname,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik,

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,
Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

2018/13 sayilt Cumhurbaskanligi Genelgesi,

4. TANIMLAR
Valilik : Sirnak Valiligi’ni,
Vali - Sirnak Valisi’ni,
Vali Yardimcisi : Sirnak Vali Yardimcilarini,
flgili Vali Yardimeais1  : Gérev boliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimeisi,
Tlce Kaymakam : Sirnak Ilge Kaymakamlarini,
Kaymakam Aday1 : Sirnak Valiligi Kaymakam Adaylarini
i1 Hukuk isleri Miidiirii: Sinak Valiligi il Hukuk Isleri Miidiirii’ni,
11 Idare Sube Baskam : Bakanliklarm Il Y&netimi iginde yer alan en iist gérevlilerini




Birim : Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miidiirliiklerin Il kademesindeki
teskilatini,

Birim Amiri : Bakanliklarin veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin il yOnetimi
i¢inde yer alan iist gorevlilerini, Miidiir, Baskan veya iist yetkilileri ile; Ozel Kalem, il Basin
ve Halkla fliskiler, il idare Kurulu, il Yaz: isleri, Il Afet Acil Durum, Idare ve Denetim, il
Planlama ve Koordinasyon, il Sivil Toplumla Iliskiler, il Niifus ve Vatandaslik, Il Sosyal Etiit
ve Proje, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirleri ile Hukuk, Bilgi Islem ve Idari Hizmetler Sube

Mudiirlerini,

Valilik Miidiirleri :Valilik il ve Sube Miidiirlerini

Mahalli idareler : Sirnak Belediyesi, Sirnak 11 Ozel idaresi, Merkez Belediyeleri,
Ilge Belde Belediyeleri ve Koy Idarelerini,

Yonerge : Sirnak Valiligi Imza Yetkileri Y&nergesi'ni ifade eder.

5. YETKILILER
Bu Yonergeyle imzaya yetkili makamlar asagidadir:

coONO Olh~ WN K-

. Vali

. Vali Yardimcilari

. 11 Hukuk Isleri Miidiirii
. Kaymakamlar

. Kaymakam Adaylari

. 11 idare Sube Baskanlar1
. Birim Amirleri

. Valilik 11 Midiirleri

IKiNCi BOLUM
GENEL iLKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

1.GENEL IiLKELER

1

Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler Valilik onay1 olmadan daha alt kadrolara
devredilemez. Valilik Makaminin onay1 ile bu yonergeye ekleme ve bu yodnergeden
cikarma yapilabilir. Bu yonergeye ilave olarak yapilacak yetki devirleri ile bu yonerge ile
devredilmis yetkilerin kaldirilmasi, yonergede degisiklik yapilmak suretiyle yapilir.
Yonerge ile yonergenin  degisiklikleri, Valilik resmi internet  sitesinde
(http://www.sirnak.gov.tr) yayimlanir. Ayrica birimlere yazili olarak génderilmez. Imza
yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir ve gerektiginde bu yetkiyi geri
alabilir.

Valilik Makamindan alinacak onayla imza yetkilerinin devrinde ilave ve ¢ikarmalar
yapilabilir.

Yetkilerin sorumluluk igerisinde, dengeli, eksiksiz ve dogru bir sekilde kullanilmasi
esastir.

Vali, Ilin tiimiiyle; Vali Yardimcilari, kendilerine bagh dairelerle; Birim Amirleri, kendi
birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakkim1” kullanirlar. idari hiyerarsi icinde her kademe,
bilmesi gereken konularda gorev ve sorumlulugu ile baglantili olarak bilgi sahibi edilir.
Yazilarn ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak;
acele veya gerekli goriilen hallerde, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii’nce hazirlanan
yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birimlere gonderilir.

Imzaya sunulacak her yazida konu ile ilgili bilgiler, sirali ekleri ve evveliyati imza
dosyasinda bulunur.

Havale evrakinda ve Elektronik sistemde “goriiselim” notu bulunan ya da not kagidi
ilistirilen yazilar, birim amirleri veya ilgili gorevliler tarafindan en kisa zamanda ikaza
mabhal birakilmadan gerekli hazirliklar yapilarak, havalede imzas1 bulunan Vali veya Vali
Yardimcisi’na arz edilir.
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16.

17.

Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini agan bir tarzda diger birimlerle
yazigma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 hi¢bir islem yapmadan iade eder.

Acil durumlarda, bir aciklama gerektirmeyen, tayin terfi icermeyen mutat yazigsmalarda,
yetki devredilen kisinin bulunmamasi durumunda bu kisiye ait imza yetkisinin kimin
tarafindan kullanilacagi Birim Amirlerince belirlenir.

Her Birim Amiri, goreve iliskin konularda bilinmesi gereken hususlar1 zamaninda {ist
makamlara bildirmekle yiikiimliidiir.

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir.
Devredilen yetkiye dayanilarak yapilan herhangi bir islemin geri alinmasi, degistirilmesi
veya iptali, islemi yapan birim veya Vali tarafindan yeni bir islemle yapilir.

Devredilen yetkiler kullanilirken hitap edilen makamin seviyesi, konunun kapsam ve
onemi gbz 6niinde tutulur.

Her Birim/Kurum Amiri, astlarina ancak kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle kendisine resen
verilmis yetkileri devredebilir. Kurum iginde yapilan yetki devri hakkinda zamaninda
Valilige bilgi verilmesi zorunludur.

llgedeki birimlerin Valilik ve il Miidiirliikleri ile olan yazigmalarmi Kaymakamliklar
araciligi ile yapmalar esastir. Kaymakamlar teknik ve bilgi esasli yazismalari ilge birim
miidiirliiklerine devredebilirler.

Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazigsmalarda yonetimde biitiinligii
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisi’nin paraf ve uygun goriisii alinacaktir.

Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak; hukuksal dayanagi bulunmayan, hi¢bir
onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazimin dayanagi olan mevzuatin acikca
belirtilmesi esastir. (... Kanunu’nun ... maddesi” ve “... Yonetmeligi’nin ... maddesi”
vb.) Buna uygun olmayan yazilar ilgililerince imzalanmaz.

Vali tarafindan imzalanacak yazilarda; 6nemli bir tasarruf veya teklif iceren gerekli bilgiler
ve personel atama onaylar1 makama bizzat Kurum Amirleri veya ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan sunulur.

19. 1l Merkezindeki Birimler sadece teknik konularda kendi aralarinda dogrudan yazisma

yapabilirler.

2. Birden fazla Birimi ilgilendiren veya diger bir kurulusun bilgisi olmas1 ya da goriisliniin

B3R

24,

alinmas1 gereken konulardaki yazismalarda, ilgili diger kurulusun goriisiiniin bulunmasi
zorunludur.

Birimler tarafindan imza i¢in Valilik Makamina sunulacak yazilar Ozel Kalem
Miidiirliigii’ne, Vali Yardimcilarina sunulacak yazilar Vali Yardimeilar: sekreterine teslim
edilir. Imza icin beklenilmeyip yazilar imzadan ¢iktiktan sonra birakildig1 yerden alinir.
Kamu Kurumlar1 yazilari 6zel sahislara teslim edip onlarimn eliyle takip edemezler.
Mevzuatta 6ngoriilen, yapilmasi zaruri toplantilar, Vali veya Vali’nin gorevlendirmesiyle
ilgili Vali Yardimcisinin baskanlhiginda yapilir. Toplantilara ilgili Birim Amirlerinin
katilim1 zorunlu olup, olaganiistii bir durum bulunmadikca yerlerine baska personel
gorevlendirilmez. Toplant1 giindemi toplantidan en az 24 saat Once ilgili Vali
Yardimecisi’na bildirilir. Vali Yardimcilar: giindem maddeleri ve alinan kararlar hakkinda
Valilik Makamina zamaninda bilgi verirler ve alacaklari talimata gore hareket edeler. Her
toplantida goriisiilen konularin toplanti tutanagina baglanmasi esastir.

Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinliklerde koordinasyon
saglanmasi amaciyla makul bir siire énceden ilgili Vali Yardimcisi’na ve Ozel Kalem
Miidiirliigii'ne bilgi verilir; gerekli onay alinmadan Vali adina hicbir organizasyon
yapilmaz, davetiye ve program hazirlanmaz.

Kamu personelinin izin onaylarinda; izin Takip Formu, araclarin sevklerinde ise Arag
Takip Formu kullanilir, izin ve ara¢ sevk onaylarinda bu formlar evrakla birlikte getirilir.
Bu formlar birim amirlerince bizzat kontrol edilir.
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I’ de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri,
ilgili birim ve ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir.

Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hitkmiindedir.

Birim Amirleri; izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylari, agiklamalar1 gereken yazi
ve onaylar1 bizzat kendileri Vali imzasina sunacaktir.

Atama onaylari; ilgilinin daha dnceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
birlikte sunulacak, Il i¢i atamalarda konu Ilgelerle ilgili ise Kaymakam goriisii mutlaka
eklenecektir.

Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gorev alanina giren konularda idari
birimlerce kesinlikle yazihi veya sozlii aciklama yapilmayacaktir.

Kamu Kurumlarinca ve Kaymakamliklarca yapilacak bilgilendirme ve agiklamalarda;
Devlet memurlarinin tarafsizligina goélge diistirecek, siyasi icerik tasiyan, siyasi kimligi
olan kisilerle karsilikli tartisma anlamina gelecek tutum ve davranislardan kesinlikle
kacinilacak, bu tiir girisimlerin cezai ve idari sorusturma konusu yapilacagi dikkate
almacaktir.

Birden ¢ok Kamu Kurulusu’nu veya il’in genelini ilgilendiren konularda basin yaym
organlarina Valilikge bilgi ve demeg verilecektir.

flge yatirimlarmin; flge Kaymakaminin, il genelinde yapilacak yatirimlarin ise ilgili Vali
Yardimcisinin koordinasyonunda kurumun il Miidiiriiniin de oldugu komisyonda tespit
edilip, Valilik Makamina sunulacaktir. Bakanliga gonderilecek yatirim teklifleri, bizatihi
[l Valisinin imzas1 ile génderilecektir.

2. SORUMLULUK

1.

10.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin
yazigmalarindan ve YoOnerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimcilart sorumludur.

Birim amirleri, birimlerinde islem goéren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Tekit yazilar1 yonetimdeki aksakligin bir gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen
birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumludur.

Mgili Vali Yardimcisimin bulunmadigi durumlarda, yerine diger Vali Yardimcilari imza
veya onaya yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan goérevli konuyla ilgili sorumlulugu
da tistlenmis sayilir.

Valinin imzasima sunulmak iizere Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evraklardan Ozel
Kalem Miidiirti sorumludur.

Her yetkili kendi iistlerinin bilmesi gereken konular takip etmek ve iistiine bildirmekle
yikiimliidiir.

Kamu kurum ve kuruluslari amirleri, kendilerine baglh il¢e kuruluslar: ile 5442 Sayili
Kanunun 27 ve miiteakip maddelerindeki ilge kaymakamlarmin ilge idaresinin basi ve
mercii sifatiyla genel hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirici
yazigma yapamazlar.

Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadar agiklanir (Bilmesi
Gereken Prensibi). Gizli ve daha gizlilik derecesine haiz yazilar ancak sirali amirler
tarafindan goriilebilir ve imzalanir.

Birim Amirleri, Vali ve ilgili Vali Yardimcisina gerekli bilgileri zamaninda vermekle
yiiktimliidiir.




3.UYGULAMA ESASLARI

1.

10.

A)BASVURULAR

Anayasamizin 74’iincii maddesi ve 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda
Kanun uyarinca, vatandaglarin kendileri veya kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda
yetkili makamlara bagvurma haklarin1 ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore
bilgi edinme hakkini1 hig¢bir zorlukla karsilasmadan kullanmalar1 esas olup basvurular
oncelikli olarak Acik Kapi Biirosundan alinacaktir.

Valilik Makami daima basvurulara agiktir. Valiligimiz gerek A¢ik Kap1 Biirosuna gerekse
diger biitiin birimlere bagvurularda mutat islemlere iliskin hizmetlerin akis1 ve
vatandasglarin hangi gerekgeyle olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi esastir.
Basvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Vali Yardimecisi tarafindan ¢oziilecektir.
Valilik Makamina verilen dilekgeler; Vali, Vali Yardimcisi, Kaymakam Adaylar1 veya il
Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Inceleme, arastirma,
sorusturma talebi veya sikayet icermeyen rutin dilekgeler il Yaz1 isleri Miidiirii tarafindan
ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Valilik Makamina dogrudan yapilan yazili bagvurulardan; Vali veya Vali Yardimcilar
tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikayet ve icrai nitelik
tagimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin Acik Kapi Biirosu tarafindan, dogrudan ilgili
kuruma iletilmesi saglanir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve
sonu¢ 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanunda belirtilen usule
uygun olarak dilekge sahibine ve Valilige yazili olarak bildirilecektir.

Vatandaglarin idari is ve islemlerinin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol
acmadan neticelendirilmesi bakimindan, kamu kurum ve kuruluslarindaki is ve islemlerin
takibi sirasinda, icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan tiim miiracaatlar dogrudan
ilgili kurumlara yapilabilecek ve ilgili birimler dilek¢e ve miiracaatlar1 dogrudan kabul
ederek islemlere derhal baslayacaklardir. Kurum ve kuruluslar, dilek¢ce konusunu
inceleyerek, talep edilen husus mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun
agiklanmasi ise bunu dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler.

Basvurulan birim amiri, konunun kendi yetkisi disinda oldugu veya {ist makama arzi
gerektigi kanaatine varirsa, dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak, verilecek talimata
gore geregini yapacaktir. Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimcist
tarafindan ¢oziimlenecektir.

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu'nun Uygulanmasimna Iliskin Esas ve Usuller
Hakkindaki Yonetmelik hiikiimlerine gore yapilan bagvurular, ilgili kamu kurum ve
kurulusglart ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilerek bizzat
kurum amiri imzasi ile cevaplanacaktir.

Insan haklari ile ilgili bagvurular i1 ve Ilge Insan Haklar1 Kurullariin Kurulus, Gorev ve
Calisma Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine gore yiiriitiilecektir.

[limizde gorev yapan kamu gorevlileri ile mahalli idarelerin secimle gelen gorevlileri
hakkindaki sikayetleri i¢ceren bagvurularla ilgili olarak Valilige yapilan ya da diger kamu
kurumlarindan Valilige iletilen bagvurular ve Cumhuriyet Bagsavciliklarinin 4483 sayili
Kanuna gore sorusturma izni talepleri gorev boliimiine gore ilgili Vali Yardimecis
tarafindan incelenecek ve yapilacak islemler konusunda Vali'nin talimati alinacaktir.
Basinda ¢ikan ihbar, sikdyet ve dilekgeler ile ilgili il Idare Sube Baskaninca, herhangi bir
emir beklenmeksizin dogrudan dogruya incelenerek sonu¢ en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisinin da degerlendirmesi ile birlikte Vali’ye arz edilir. Basina gonderilecek cevap
sekli Vali tarafindan takdir olunur. Basina bilgi Vali ya da gorevlendirecegi Vali
Yardimcisi veya Vali tarafindan uygun goriilmesi halinde il idare Sube Baskani tarafindan
verilir. Il idare Sube Baskanlar1 Kanunen kendileri tarafindan icra edilen gérevler hakkinda
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demeg niteligi tasimayan, siyasi ve benzeri miilahazalarda bulunmamak kaydiyla
kamuoyunu bilgilendirmek amaciyla Vali’nin bilgisi dahilinde basina bilgi verebilirler.
Bu “Imza Yetkileri Yonergesi” Vali tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden diizenlenir.

B) GELEN YAZILAR VE HAVALESI

3

b)

C)

b)

"Cok Gizli", "Kisiye Ozel" yazlar ile sifreler Vali tarafindan agilacak olup Vali

bulunmadig1 zamanlarda ilgili Vali Yardimcis: tarafindan havale edilecek ve kaydi Ozel

Kalem Miidiirliigii’nde tutulacaktir.

Evrak havalesi ile ilgili olarak, 11 Yaz Isleri Miidiiriine asagidaki konularda havale yetkisi

verilmistir:

= Valilige vatandaslar tarafindan verilen ve Il Miidiirliiklerine havale edilmesi gereken
ihbar, sikayet, gizli ve giivenlikle ilgili olmayan rutin olarak devam eden islemlerle
ilgili dilekgelerin Vali adina havalesi,

= Valilige posta yolu ile gelen ve il Miidiirliiklerine havale edilmesi gereken evraklardan
yargiyr ilgilendirmeyen, takdiri gerektirmeyen, yeni bir hak ve yilkiimlilik
olusturmayan, sorusturma ve inceleme disindaki yazilar ile mutat yaz1 6zelligine haiz
evraklarin Vali adina ilgili birimlere havalesi,

= Askerlik Subesinden gelen sevk, celp, tehir, takip ve para cezasi teklifleri ile ilgili tim
yazilar, mal varlig1 arastirma yazilar1 Valilik adina ilgili birimlere havalesi yapilarak "
Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra digerleri
Kaymakam Adaylar1 veya Il Yaz Isleri Miidiirii’niin imzas1 ile ilgili dairelere havale
edilecektir. Bakanliklar ile Genel Miidiirliiklerden ve Kaymakamliklardan gelen ve
onem arz eden evraklar ilgili Vali Yardimcilart mutlaka gorecektir.

Birim Amirleri; kendilerine gelen ve Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan

evrak arasinda, Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmeleri gereken evrak hakkinda derhal

kendileri bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

Cumbhurbagkani, T.B.M.M. Baskani, Bakanlar, Bakan Yardimcilar1 ve Genel Kurmay

Bagkan1 imzas: ile gelen yazilar mutlaka Vali’ye sunulacak, havale edildikten sonra gérev

dagilimina gore ilgili Vali Yardimcisinin da bilgilenmesi i¢in gonderilir.

Bakanliklardan gelen biitiin genelgeler muhakkak Makama arz edilir. Genelgelerin

gereginin yerine getirilmesinden ve takibinden bizzat birim amirleri sorumludur.

Il idare Sube Baskaninca, kendilerine gelen ve Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini

tasimayan evraklardan Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan goriilmesi gerektigini

diistindiikleri hakkinda derhal bilgi vererek onlarin talimatlarini alirlar.

Ilde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili

Bakanliklarin is ve iglemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

GIDEN YAZILAR

Vali veya "Vali adina" yardimcilar1 veya birim amirleri tarafindan imzalanip, gonderilecek
tim yazilar, 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik" hiikiimlerine uygun
olacak sekilde hazirlanir.

Resmi yazilarin say1 boliimii sirastyla; DETSIS te belirtilen Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet
Teskilatt Numarasi, standart dosya plani1 kodu ile belge kayit numarasindan olusur ve
bunlarin arasina kisa ¢izgi isareti (-) konulur. Say1 boliimiiniin usuliine uygun olarak ve
dogru kodlarla doldurulup doldurulmadigi, birim i¢indeki sirali amirlerce kontrol edilir.
Say1 boliimii usuliine uygun olmayan yazilar imzaya sunulmaz.

Resmi yazi ve onaylarin “ilgi” tutularak yazilmasi esastir. Yasal dayanagi olmayan hicbir
onay hazirlanmaz. Her tiirlii yaz1 ve onayin dayanagi olan mevzuat, ilgide belirtilir. Ilgi
yaz1 ve belgelerin birden fazla olmasi1 durumunda yazinin 6nceki tarihli olandan baslanarak
tarih sirasina gore siralanir. Buna uygun olmayan yazilar sirali amirlerce diizeltilir.
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Vali tarafindan imzalanacak veya onaylanacak evraklarda, evrakin tiiriine, gérev boliimii
ve imza yetkileri yonergesiyle getirilen esas ve usullerle uyumlu olmak kaydiyla, ilgili Vali
Yardimcisinin parafi veya “Uygun Gortisti” bulunur.

Makam Oluru alinacak belgelerde makama ait imza blogunda “Onay”, “Uygundur”,
“Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine sadece “OLUR” deyimi kullanilir. Ancak onay
talebi baglanirken “olurlariniza arz ederim” ifadesi kullanmak esas olmakla birlikte ...
onaylariniza arz ederim”, “tensiplerinize arz ederim”, “takdirlerinize arz ederim” gibi
uygun baglama sekilleri de kullanilabilir.

Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Alt makamlara yazilan yazilar “.... rica
ederim.”, iist ve aym dlizey makamlara yazilan yazilar “... arz ederim.”, {ist ve alt
makamlara dagitimli olarak yazilan yazilar “..... arz ve rica ederim.”, gergcek kisileri
muhatap alan yazismalarda “saygilarimla, iyi dileklerimle veya bilgilerinize sunulur”
seklinde baglanir.

Yazilarin sonug¢ boliimiinde yer alan “saygilarimla arz ederim.” vb. ifadelerin yerine
S takdirlerinize arz ederim.”, “....... izin verilmesini arz ederim” gibi ifadelerle talep
climlesi baglanmalidir. Bir kuruma bilgi veriliyorsa “....... bilgilerinizi arz ederim.”; bir
kurumdan talepte bulunuluyor ve ayn1 anda bagka bir kuruma bilgi veriliyorsa kurumlarin
alt ve tistliik durumlarina “Bilgilerinizi ve geregini arz ederim”, “Bilgilerinizi ve geregini
arz ve rica ederim”, “Bilgilerinizi arz ve geregini rica ederim” gibi uygun baglama bigimi
kullanilabilir.

Iletisim bilgileri; belgeyi gdnderen idarenin adresi, posta kodu, telefon ve faks numarast,
e posta adresi, internet adresi ile bilgi alinacak kisinin adi, soyadi, unvanm ve telefon
numarasini igerecek sekilde sayfa sonuna yazilir ve ¢izgi ile ayrilir.

Birden fazla birimi ilgilendiren veya bagka bir birimin goriisliniin alinmasin1 gerektiren
yazilarin paraf blogunda, koordine edilen birim amirinin de parafi yer alir. Yaz1 Vali
tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimcilarina bagh ise
koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinir.

Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay1 gerektiren yazilar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
Valinin imzasina sunulur. Valinin imzasima sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiiriine
teslim edilir.

Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirlerince hazirlanan ve bizzat Vali’nin imzasi ile
gonderilecek, ozellik arz eden ve Valilik Makami’nin takdirini gerektiren yazilar,
yazilmadan once Valilik Makam ile istisare edilip mutabakat saglandiktan sonra
hazirlanacak ve imzalanmak {izere Valilik Makami’na bizzat sunulacaktir.

Yazismalarda giinlii ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda meydana gelecek
aksamalardan bizzat Birim Amiri ve ilgili Vali Yardimcisi sorumlu olacaktir.

UCUNCU BOLUM

1. iMZA VE ONAY YETKIiLERI

A.

1

2.

W

VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge vb. mevzuat geregi Vali veya Mahallin En Biiyiik
Miilki Amiri tarafindan imzalanmasi gereken islem ve konulara ait yazilar
Cumhurbagskanligi’na yazilan yazilar ile Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligi’ne yazilan
onem derecesi yiiksek nitelikteki yazilar, T.B.M.M. Baskani ve Bakan imzasiyla gelen
yazilara verilecek cevaplar ile Bakanliklara goriis ve teklif iceren yazilar,

Genelkurmay Baskanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilardan;
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14.

15.

16.
17.

18.
19.

21

% Bakan imzas ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goris,
Oneri ve degerlendirme yazilari, atamas1 Bakanlik, Baskanlik ve Bagimsiz Genel
Midiirliiklere ait yonetici personel ile ilgili dneri, goriis ve degerlendirme yazilari,
Yillik Yatirim Programlarina iligkin teklifler ile kurumlarinca Bakanliklarina teklif
edilecek yeni inga ve yatirimlara iligkin yazilar,

Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler
ve Savcilar Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligmna dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar ve
Universite Rektorii imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Yarg1 mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve 6nerilerinin bildirilmesine iliskin
yazilar,

Hazine Avukathig yetkileri sakli kalmak tizere, Valilik adina yargi mercileri (adli-idari)
nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile bu dilekgelere verilen cevaplar ile savunma
yazilari,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,
“KISIYE OZEL” gizlilik dereceli yazilar ve “SIFRELER” ile ilgili yazilara verilecek
cevap yazilari,

Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili 6nemli konulardaki yazilar, Valilik
adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet veya temsil yetkisi veren
yazilar,

Valilik¢e yayimlanan genel emir ve talimatlar,

Kadro tahsis, kadro degisikligi, aciktan atama teklif ve talep yazilar1 ile muvafakat verme
ve isteme yazilari,

Kalkinma Plami ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

11 Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatirim &nerileri ile ilgili yazilar,

11 dahilinde resmi- 6zel okul agilmasi, gegici ve siirekli kapatilmasi, tasinmasi hususunda
bakanliga giden yazilar.

Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iligkin yazilar,

[limize atamas1 yapilacak Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri hakkinda goriis bildirme
yazilari,

Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinden ilimize atanma yoluyla gelecek olanlar, her
kademedeki personelin atama ile ayrilmak isteyenlerin muvafakatlarina iliskin yazilar,
Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Baskanlari hakkinda ihbar ve sikayet
nedeni ile iist makamlara yazilan yazilar,

5442 sayil I Idaresi Kanunu’nun 9. maddesi uyarinca ilde teskilat1 ve gdrevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirleme yazilari,
Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiillmesi gereken Devlet Memurlugundan
cikarma teklif yazilari,

23. Smir Anlagmazhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi

24,

8 B

21.

Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarmin KiHBI Dairesi Baskanhigi ile yapilacak
yazigmalarin imzalanmasi.

Kaymakamliklardan gelen 6nem niteligi haiz yazilara cevap teskil eden yazilar,

5393 sayili Belediye Kanunu’nun 53. Maddesi geregi Belediye Baskanligin bosalmasi
halinde Belediye Meclisini toplantiya ¢agrilmasi,

Afet halinde 7269 ve 1051 sayili Kanunlarin uygulanmasi ile ilgili karar ve yazilar,
Bakanlik, mistakil kurum ve bolge teskilatlar1 ile yapilan nemli ve icrai nitelikteki
yazigmalar ile Vali, Biiyiikelgi, Emniyet Genel Miidiirii, Jandarma Genel Komutani imzasi
ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
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Memurlarin adayliginin kaldirilmasi, asil memurluga atanmasi veya adayliklarinin
uzatilmasina iliskin yazilar,

Prensip, yetki ve uygulamaya dair usul ve sorumluluklari degistiren yazilar,

Il Enciimeninin giindemine alinmas istenen teklifler,

Yasa, Tiiziik ve Yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan Mahkemeler nezdinde agilmasi
hiikme baglanan davalara iliskin yazilar,

Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iliskin yazilar,

Vali yardimcilan tarafindan énemli goriiliip Makam’ a arz edilen ve Vali tarafindan da
uygun goriilen diger yazilar,

Bizzat Vali’nin Bagkanlik edecegi toplantilarin ¢cagr1 yazisi,

Vali’nin Kendi ad1 ve imzasiyla gonderilmesini uygun gordiigii yazilar,

.VALI ONAYINA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerin 6ngérdiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken
veya Ozel yetki devri yapilmayan islem ve Kararlar.

Atamas1 Valilige ait personelin ilk atama onaylar1 ile atamasi Bakanlik ve miistakil
kurumlara ait olup ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gérev yerlerinin belirlenmesi,
il i¢i ve kurum i¢i gorev yerlerinin degistirilmesi, ilgeler aras1 gegici gorevlendirilmesine
iliskin onaylar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylari, birim Miidiirleri ve Valilik birim Amirlerinin izinleri (gorev, yillik, mazeret,
saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izinleri) ile yerlerine vekalet edecek
gorevlilerin onaylar1 ve bu sahislarla ilgili il dis1 gorevlerde ara¢ gorevlendirme onaylari.
Her derecedeki birim miidiirleri ve amirlerinin atama, yer degistirme, gecici
gorevlendirme, muvafakat, gérevden ¢ekilmis sayilmalar1 ve emeklilik islemleri ile ilgili
onaylar, (6zel mevzuat hiikiimleri saklidir.)

Her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirli, miidiir bagyardimeisi, miidiir yardimcisi ve
Ogretmenlerin atama onaylari,

Milli Egitim Miidiirliglinde gorevli Sube Miidiirii ve her derece ve tiirdeki okul ve kurum
midiirlerinin gegici gorev onaylari,

11 Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 Sayili Kanun’ un 14. maddesine gore yer
degistirme onaylar1 ve Il Jandarma Komutanlig1 Aylik Kod Uygulama Planimin Onay1
Kadro tahsis onaylart,

Emniyet personelinin il igerisinde yapilacak atama ve yer degisiklikleri, ge¢ici
gorevlendirme onaylari,

10. 5188 Sayil1 Kanun’ un 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylari.
11. Atama yetkisi Vali’ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerine yapilacak

olan asaleten atama onaylari ile merkez ilgede bos bulunan anilan kadrolara yapilacak olan
vekaleten atamaya iligkin onaylari,

12. Birimlerin il Merkez teskilatlarindaki personelin 4483 Sayili Kanun yéniinden yapilacak

on incelemelere iliskin 6n inceleme onaylar1 ile disiplin yoniinden yapilacak
sorusturmalarda 2. Maddede sayilanlara iliskin onaylar.

13. 6136 say1li Kanun geregince ¢ikarilan Yonetmeligin 7. maddesine gére can giivenliginden dolayi

silah tagima ruhsat1 verilmesi,

14. 657 Sayili Kanun’un 137 ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklastirma kararinin

alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar,

15. 2911 Sayili Toplantt ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu’na goére yapilacak her tiirli

bagvurularin degerlendirilmesine iligskin onaylar,
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20.

21.
22.

23.

24,

25.

26.

21.
28.

29.

30.
31

32.
33.

34.

35.

5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili 11 Ozel Idaresi Kanunu geregince Belediye
meclisi ve Il Genel Meclisi tarafindan alman Meclis kararlarinm goériilmesi ve havale
onaylari,

Yiiriirliikteki mevzuat geregince Vali-Miilki Amir tarafindan uygulanmasi gereken idari
yaptirim kararlar1 (11 Ozel Idaresi ile ilgili olanlar harig),

Gegici isci alinmasi onaylari,

Gilivenlik Korucularimin atama, gérevden alma, gérevden uzaklagtirma ve goreve iade
onaylari,

Kamu konutlar1t Mevzuatina aykir1 olarak konutlari iggal edenler ile ilgili “Zorla Bosaltma”
kararlarina iliskin onaylar,

Lojman tahsis ve tahliye onaylari ile komisyon kararlarini1 onaylamak,

Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve i1 Koordinasyon
Kurulu kararlari,

11 diizeyindeki gesitli kurullarin Vali Onay’1 gerektiren kararlari,

Proje Koordinasyon Merkezi ilke ve esaslari kapsaminda kabul edilen projeler ile ilgili
tahsis edilen Odeneklerin onaylanmasi, yeni faaliyetlerin eklenmesi ve ek 6denek
taleplerinin onaylanmasi,

5233 Sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas: Hakkinda
Kanun kapsaminda Sulh namelerin onaylanmast,

5442 sayili Kanun’un 8 (C) bendi geregince Il Milli Egitim Miidiirliigii emrinde gorevli
ogretmenlerin il merkezi ve Ilgelerdeki her tiirlii gecici gorevlendirilmesine iliskin onaylar
Ozel Ogrenci Yurtlarinin agilis, kapanis yazilar1 ve ruhsatname onaylari,

Aile ve Sosyal Politikalar il Miidiirliigiiniin denetimine tabi 6zel kreslerin ruhsatina iligkin
onaylar,

5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kuruluna birliklerin tiiziiklerine
iliskin onaylar,

Insan Haklari 11 Kurulu’na iiye segilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar.

Temyiz ya da istinaf edilmesinde yarar bulunmayan davalara iligkin temyize/istinafa
gitmeme onaylart,

Kadina Siddet Yasasi kapsaminda alinmasi gerekli tedbirlere yonelik onaylar.

6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun 53. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etme karar onaylari,

6284 sayili Kanunun 3. maddesinde agiklanan tedbir kararlarinin yerine getirilmesi ile
alakal1 belirtilen is ve islemlerin onaylari,

Vali Yardimcilari tarafindan 6nemli goriiliip Makam’ a arz edilen ve Vali tarafindan uygun
goriilen diger onaylar,

C. VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGiI
ISLEMLER (Gérev Béliimiine Géore Tlgili Vali Yardimais1 Tarafindan )

1.

2.

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde “Valilikge-Valilikler” tarafindan yapilacag: belirlenen is
ve islemler,

Genel emir ve direktif gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitilen veya
yiiriitiilecek 1§ ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gérev
boliimiine gore yliriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmast,

Valinin veya Vekilinin iI’de bulunmadig zamanlarda Vali tarafindan imzalanmas: gereken
ancak 6zellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

Icisleri Bakanlig1 ve diger Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar,
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10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

25.

26.

27.
28.
29.
30.

Yiiksek Yargi organlarindan baskan imzali olanlar disinda gelen yazilara verilecek
cevaplar,

Bir direktif, oneri ve goriis tespitini gerektiren ve Vali’nin imzalayacaklar1 diginda kalan
diger Genelge ve yazilar,

Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gérevden ayrilanlarin ayrilma tarihlerinin ilgili
yerlere gonderilmesi,

Tekit yazilari,

Kaymakam adaylarinin stajlar ile ilgili is ve islemlere iliskin yazilar,

Gorev boliimii esaslar1 dahilinde ilgili komisyonlarin, kurullarin ve toplantilarin
Baskanliklarimin = Vali adina yiiriitiilmesi, giindemin belirlenmesi ve kararlarin
imzalanmasi,

Vali Yardimcilarinin gérev dagilimina uygun olarak imza yetkisine sahip olmasi esas
olmakla birlikte diger Vali Yardimcilarinin herhangi bir nedenle Valilik binasinda
bulunmamasi halinde ve gerekli diger acil hallerde imza atilmasina ihtiya¢ duyulan
yazilarin gorev dagilimina bagli kalmaksizin birbirleri yerine kendi isimleriyle imzalamasi.
5403 sayilt Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu’na gére Toprak Koruma Kurulu
Baskani olarak Kurul Kararlarin1 imzalamast,

Gizli ve Ozel Gizlilik dereceli evraka iliskin yazilar,

Icisleri Bakanlig1 hari¢ diger Bakanlik ve kurumlardan goriis sorma yazilari,

1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu kapsaminda her ay ve gerekli durumlarda acilen
toplanan Umumi Hifzissthha kurul toplantilarina Bagkanlik yapilmasi ve kararlarinin
imzalanmasi,

KHGB Genel Sekreterligi gorevi ve il Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi
Bagkanlig: ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve bunlara iliskin karar ve yazilarin
imzalanmasi,

Bizzat Valiligin hasim olarak gosterildigi davalarla ilgili cevap, savunma ve ilgili konulara
istinaden bagvurulacak hukuki yollara iliskin yazilarin imzalanmasi,

Vali Yardimcilar1 ve Kaymakamlarin géreve baslama yazilarinin imzalanmasi,

KOYDES ile ilgili is ve islemlere iliskin yazilar,

Protokol ve torenlere iliskin is ve islemleri koordine edilmesi ve bunlara iliskin yazilar,
Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina bagkanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iliskin
karar ve yazilarin imzalanmasi,

Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

2820 Sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 Sayili Sendikalar Kanunu, 2822 Sayili Toplu Is
Sozlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 Sayili Dernekler Kanunu, 2911 Sayili Toplanti
ve Gosteri Yiirtiytisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin
yiiriitiilmesi,

Gorev boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim- satim, tasima, Kiraya verme, kiralama
ve benzeri konular iceren sdzlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali adina
imzalanmasi,

4353 sayili Kanun kapsami digindaki konularla ilgili Danistay, Sayistay, Bolge Idare
Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri oniinde iddia ve savunmalara ait
yazilar,

Genel biitgeli idarelerin 11 Ozel Idaresindeki islemleri ile ilgili yazilar,

Icisleri Bakanlig1 ve diger Bakanliklardan gériis isteme yazilari,

3091 sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve karar vermek,
7269 sayili Kanun geregi yeni yerlesim yerinin Merkez il¢e sinirlart igerisinde segilmesi
halinde diizenlenecek Yer Se¢imi Protokoliiniin imzalanmasi,
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32.

33.
34.

35.

36.

37.

38.

39.
40.

41.

42.

43.

44,

7269 sayili Kanun’un 2. maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bolge Kararinin
yerlesim yeri agisindan Merkez Ilge smirlar1 igerisinde olmasi halinde mahallinde ilani ile
ilgili yazilar,

Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yonetmelik’in 20. maddesine
gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarini, Merkez Ilge smirlari igerisinde olmasi
halinde komisyon baskani olarak imzalamak,

Resmi Ilanlarin dagitimu ile ilgili is ve islemler,

Merkez ilgedeki: okuldncesi, ilkokul, ortaokul, ortadgretim kurumlari ve diger kurumlarda
(halk egitim, 6gretmenevi vb.) milli egitim miidiirligiine bagh okul ve kurumlarda: usta
Ogretici, licretli 6gretmen, midiir yardimcisi ve miidiir bagyardimcisi gegici gorevlendirme
onaylarimi imzalamak,

Proje Koordinasyon Merkezinin Proje Ofisi ile ilgili is ve islemlerini Proje Koordinasyon
Merkezi usul ve esaslarina gore ve harcama yetkililigini Vali adina yiirlitmek ayrica Proje
Koordinasyon Merkezi is ve islemleriyle ilgili Vali imzasi gerektirmeyen yazilari
imzalanmak,

Gorevlendirildikleri durumlarda Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmas1 Hakkindaki Kanun’a gore Zarar Tespit Komisyonlarina baskanlik etmek,
5233 Sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas: Hakkinda
Kanun kapsaminda Vali imzas1 gerektirmeyen yazilarin imzalanmasi,

Sorumlulugundaki birimlerin Vali adma denetimini yapmak ve sozli/yazili talimat
vermek,

I1 Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezine Vali adina baskanlik etmek,

213 sayili Vergi Usul Kanunu'nun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Takdir
Komisyonu gorevlerine iligkin is ve islemler,

11 Go¢ idaresi Miidiirliigiiniin is ve islemleriyle ilgili olarak Bakanliklar, Go¢ Idaresi Genel
Miidiirliigii ve diger Kamu Kurum ve Kuruluslari ile yapilacak 6nemli yazismalar,

Il dis1 miisabakalara ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar.

Kamu Denetgisi Kurumu (Ombudsman) ile ilgili yazilara cevap verilmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi, (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148 sayili onay1)

Il Trafik Komisyonuna Ait Is ve Islemlere Iliskin Yazilarm imzalanmasi, (Valilik
Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148 say1li onay1)

D.VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR
(Gérev Béliimiine Géore Ilgili Vali Yardimeis: Tarafindan )

1.
2.

Valinin onayi disinda kalan tiim islem ve kararlarin gorev boliimiine gore onaylanmasi,
Valinin onay1 disinda kalan personelin, derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe
ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.) istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma ve
emeklilik gibi 6zliik islemlerinin onaylanmasi. (Emniyet ve Jandarma personelinin atama,
yer degistirme, gecici gérevlendirme ve muvafakat iglemlerine dair yazilarin onaylar1 bu
hiikmiin disindadir),

Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan Miidiir Yardimcisi ve Sube Miidiirti
diizeyindeki personelin gorev, yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdis1 izni ve refakat
izin onaylar1 ve il dis1 ara¢ gorevlendirme onaylari,

Merkez ilcede; Her derece ve tlirdeki okul ve kurum Miidiir Basyardimcisi, Miidiir
Yardimcisi, Miidiir Yetkili Ogretmen ve Ucretli Ogretmen gegici gorevlendirme onaylari,
(Ilgelerde Kaymakamlar yetkilidir)

11 idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, 1l Milli Egitim Disiplin Kurulu, i1 Ozel idare Disiplin
Kurulu, 11 Polis Disiplin Kurulu ve 11 Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Baskanlik
gorevlerinin yiiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

Kamu personelinin her tiirlii mesai dis1 ¢alisma olurlar1 ve 6demeleri,
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10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.
23.

24.
25.

26.

27.

28.

29.

30.

Mevzuat geregince bizzat Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gerekmeyen
diger is ve islemlere ait onaylar,

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’a gore (6zel giivenlik komisyon
kararlarinin onaylanmasi hari¢) olmak tizere bu Kanun’un Vali’ye vermis oldugu diger tim
yetkiler,

5018 sayil1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde “harcama yetkilisi”
olarak Valilik birim miidirliiklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve kararlar
onaylamak. Ayrica 4734 ve 4735 sayilh Kanunlar ¢ergevesinde Valilik birim
midiirliiklerince gergeklestirilecek ihalelerde “ihale yetkilisi” olarak ihaleye iliskin belge
ve kararlar1 onaylamak,

11 Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlarmin onaylari,

Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi ongoriilmeyen idari nitelikli para cezasi
onaylar1 ve miilkiyetin kamuya gecirilmesi onaylari,

5253 sayili Kanun’a gore derneklerin feshine iliskin onaylar,

Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére spor tesisi agmak
isteyenlere igyeri agilis izin onaylari,

Ayni okul o6gretmenlerinden ayni yere Miidiir yardimcisi, midiir yetkili 6gretmen
gorevlendirme onaylari,

Valilik Birim Miidiirlikklerinin genel biitceden yapacagi harcamalarla ilgili olarak harcama
yetkililiginin gerektirdigi onaylar,

Dernek lokali agma ve isletme izni verilmesi, iznin iptali, gecici faaliyetten men ve denetim
olurlarn,

Is ve islemleri Valilik tarafindan yiiriitiilen internet kafelere izin belgesi vermek,

Ozel 6gretim kurumlarmin devri, nakli, program ilavesi, kademeli 6gretime baslamast,
kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi, kontenjan degisikligi yetkisi,

Ozel egitim kurumlarinda iicretsiz okuyacak dgrenci islemleri ile iicret ilanlar1 ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

Tiim 6zel egitim kurumlarinin (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Dershaneler, Etiit Egitim
Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim Lise ve Fen
Lisesi ile Ozel Egitim Kurumlar) acili, kapanis yazilari ile ruhsatname onaylari,

Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi
geregince Vali tarafindan yapilacak yardimlara iligkin onaylar,

Serbest Veteriner Hekim Klinigi agma ve kapatma onaylari,

CED’le ilgili tiim belge ve yazilarin imzas1 ve onay1, (CED gereklidir veya CED gerekli
degildir onaylari),

Personelin ayliksiz izin ve yurt dis1 izin onaylari,

1380 say1l1 Su Uriinleri Kanunu kapsaminda Denetim/Kontrol ve Idari Para Cezas1 Kesme
yetkisi,

Eczane agma, kapama, nakil, ruhsatlandirma onaylar1 ve ortez-protez merkezi, 6zel optik
merkezi, 6zel muayene vb. (0zel hastaneler hari¢) yerlerin agilma, kapanma, nakil,
ruhsatlandirma onaylar1 ile bunlara ait mesul miidiir belgelerinin onay ve diger islemlere
iligkin yazilar,

Kanun, tiiziik, yonetmelik geregi Valilik Makami tarafindan verilecek isyeri, satis yeri,
tesis vb. yerlerin agilisi ile ilgili her tiirlii onay, belge ve izinler,

Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Kart1 verilmesine iliskin onaylar,

4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Ihale S6zlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makam1’nin onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine
ait onaylar,

2860 sayil1 Kanunun 7. maddesi geregince verilecek olan yardim toplama izin onaylari,
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31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.
55.
56.
57.
58.
59.

60.

3634 sayili Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyon ve
Komisyon Bagkanligi kararlarin1 onaylamak,

il ve Ilge Sivil Savunma Planlar ile il ve Ilgelerde yer alan resmi ve 6zel kurumlarm
Sabotajlara Kars1 Koruma Planlarinin onaylari,

flan Kontrol Kurulunun olusturulmasi onay,

[lan mahsup ve ceza islemlerinin onayt,

Gazetelerin resmi ilan hakki kazanmasi ve kaybetmesine yonelik onaylar,

Basin mensuplari mal beyan1 komisyonu olusturulmasi onaylari,

Mabhalle ve K&y muhtarlarinin izin onaylari,

Resmi Miihiir onayi,

Giivenlik Koruculari istifa ve emeklilik onaylari,

Mahalle ve koy ihtiyar heyetlerinin almis oldugu ihtiyar heyeti kararlarinin onaylari,
Giivenlik Korucular aylik veya tazminat 6deme formunun onayi,

Giivenlik Korucular1 giyim malzemelerinin alimi ile ilgili ihale onayz,

Afet Konutlar1 yapimina yonelik Yer Se¢im Komisyonunun olusturulmasina dair onaylar,
Veznesi bulunan kurumlarin Veznedarlik gorevine vekélet edeceklere iligkin vekalet
onaylarini imzalamak,

2521 sayil1 Kanun kapsaminda verilen tiim yivsiz av tiifegi ruhsatlarina iliskin onaylar ve
bunlarin iptalleri,

6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 54. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etme karar1 alinacaklar ile ilgili islemler,

6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 56. maddesi kapsaminda
Tiirkiye’yi terke davet ve ¢ikisla ilgili islemler,

6458 say1l1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun 57. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etmek iizere idari gozetim ve stiresi ile ilgili islemler,

6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 77. maddesi kapsaminda
basvurusu geri ¢ekilmis sayilanlar ile ilgili islemler,

Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanliginin 20/07/2016 tarih ve 51271 sayili Olur’u
geregi, Belediyelerden gelen D4 yetki belgesi konulu yazilar1 Vali adina onaylamak,
14.12.2012 tarih ve 28497 sayili Koruyucu Aile Yonetmeligindeki tiim is ve iglemleri Vali
adma onaylamak,

01.08.2002 tarih ve 02145 sayili sayili Evlat Edindirme YOnergesinde belirtilen is ve
islemleri Vali adina onaylamak,

[ller arasi olan engelli nakillerinde alinan il dis1 ve gegici gérev onaylarm Vali adina
onaylamak,

6518 sayil1 Yasa’nin 17. maddesi uyarinca koruma altina alinmasia gerek duyulmayan
cocuklarin aileye teslimleri ile ilgili is ve islemleri Vali adina onaylamak,

Iller aras1 olan kadin ve gocuk nakillerinde alinan il dis1 gegici gorevlendirmelerini Vali
adma onaylamak,

Korunma ihtiyaci olan veya suga siiriiklenen ¢ocuklar hakkinda Sosyal Hizmetler
Kanunu’nun 22. maddesi geregince ¢cocugun birime geldigi tarihteki Olur’u Vali adina
imzalamak,

Cocuk evi isim, kapasite ve adres degisiklerini Vali adina onaylamak,

Il igi ve il dist gesitli kurs ve kiiltiir amacli etkinlikleri (tiyatro, sinema vb.) Vali adina
onaylamak,

Il dis1 cocuk tertipleri, nakilleri, transferi ve personel gorevlendirmelerinin Vali adina
onaylamak,

4207 sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun’un 5.
maddesinin degisik 2, 5, 7, 10, 11°nci fikralar1 uyarinca idari yaptirim para cezalarini Vali
adma onaylamak,
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61. 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’nun Sakl Niifus Islemleriyle ilgili onaylariyla idari
para cezalarina iliskin onaylar,

62. Patlayict madde depolarinin denetlenmesine iliskin onaylar,

63. Arabuluculuk komisyonu karar onaylari,

64. Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin onaylar,

65. 6136 Sayili Kanunun Uygulanmasmna Iliskin Cikarilan 91/1779 Karar sayil1 Yénetmelik
hiikiimleri uyarinca tanzim edilen Silah Bulundurma Ruhsati, Kamu Gérevlisi ve Emekli
Kamu Gorevlisi Silah Tasima Ruhsatlarinin onaylari, (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli
ve 3148 sayili onay1)

66. 87/12028 karar sayil Tiiziik ile Icisleri Bakanligmin 03/05/2004 giin ve 2004/84 sayili
Genelgeleri uyarinca; (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148 sayili onay1)

a) Valiliklerce verilmesi gereken (Patlayict Madde Satin Alma, Satig, Kullanma, Depolama
ve Uretim vs.) izin belgeleri ve Tiiziigiin Ek 1. maddesine gore izin verilmeyecek ve
gorevlendirilmeyecek kisilerle, Ek 3. maddeye gore yapilacak depo denetimlerinin
onaylar1, (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148 say1li onay1)

b) Tiiziigiin 93. maddesi geregince barut ve av malzemesi Perakende izin Belgesi onaylari,
118. ve 119. maddelerine istinaden verilen Patlayici Madde Satin Alma ve Kullanma izin
Belgeleri ile 121. maddesine istinaden verilen yenilenen Atesleyici Yeterlilik Belgelerinin
onaylari, (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148 sayili onay1)

67. 6136 Sayili Kanunun Uygulanmasina iliskin Cikarilan 91/1779 Karar Sayili Yénetmeligin
47. Maddesi uyarinca diizenlenen yivli av tiifegi tasima ve bulundurma ruhsat onaylari ve
ruhsata iliskin diger belgelerin onaylari, (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148 sayili
onay1)

68. 89/14780 Yonetmelik Kapsaminda Verilen Silah Bulundurma Ruhsati Yenilemesinin
onaylanmasi, (Valilik Makaminin 15/04/2020 tarihli ve 3570 say1li onay1)

69. 4178 Sayili Yonetmelik Kapsaminda Verilen Silah Bulundurma Ruhsati Yenilenmesinin
onaylanmast, (Valilik Makaminin 15/04/2020 tarihli ve 3570 say1li onay1)

70.5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 32. maddesindeki idari cezalar ile 33 iincii ve 34’lincii
maddelerindeki miilkiyetin kamuya gegirilmesi karar1 onaylari,

E. VALI YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU

a) Vali Yardimcilart arasindaki gorev bolimii EK-1’dedir.

b) Vali Yardimcilari gorev boliimiine gore sorumlu olduklart birimlerle ilgili olarak yiiriitiilen
projeler ve sorunlar1 takip edecek, birimleri yilda iki defa denetleyecek ve Valilik
Makamina sunmak iizere rapor diizenleyeceklerdir.

F. iL HUKUK iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

a) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek,

b) Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari Yargida idareyi temsil etmek, savunmada
bulunmak,

¢) Dilekgelerin kabulii ve havalesi,

¢) Kanunlar veya Valilik onayu ile verilmis kurul tiyelikleri,

d) il Sivil ve Toplumla iliskiler Miidiirliigii gérev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslar:
tizerinde Valiligin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

e) 5233 sayili Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi1 Hakkinda Kanun’un
uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar,

f) Hukuk Isleri Miidiirliigiine bagl: birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen yetki
ve gorevlerle ayn1 dogrultudaki imza ve onaylar,

g) Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

g) 11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmas1 durumunda bu maddedeki gorevler
birimin bagl oldugu Vali Yardimcisi tarafindan yerine getirilir,

15




G. KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI
ISLEMLER
1. Tlgede gdrev yapan her kademedeki kamu gorevlilerinin ayliksiz izinlerinin onayt,

2.
3.

~

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

20.

21.

Ilgedeki arag ve personelin ilge dis1 ve il dis1 gdrevlendirme onaylari,

flgedeki Milli Egitim ile Genglik Hizmetleri ve Spor teskilatinin katilmasi planlanan
personelinin spor yarigmalari, sosyal ve kiiltiirel amagli gezi onaylari, il i¢i ve dist
gorevlendirmeleri, 6grencilerin sportif ve kiiltiirel amagla gorevlendirilecekleri kafile
onaylari,

4688 sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikalar1t Kanunu’nun 18. maddesi kapsaminda segilerek
kamu personelinden olup, tasra teskilatinda goérevli sendika, sendika subesi ve
konfederasyonlarin Yonetim Kurulu {yeligine secilenlerin, ayliksiz izinli sayilma
islemlerinin ve haftada bir giin izinli say1lma onaylari,

Ayni okul 6gretmenlerinden ayni yere midiir yardimcisi veya miidiir yetkili 68retmen,
ticretli 6gretmen gorevlendirme onaylari,

3194 sayili Imar Kanunu’nun 32. maddesine gére belediye sinirlar1 disindaki kirsalalanda
yapilan kacak yapilarla ilgili i1 Daimi Enciimenince verilmis olan yikim kararmimn
uygulanmasina iliskin islemler,

Hizmet ici egitim onaylari,

7269 sayili Kanun geregi yeni yerlesim yerinin Ilge smirlari igerisinde se¢ilmesi halinde
diizenlenecek Yer Se¢imi Protokoliiniin imzalanmast,

7269 sayili Kanun’un 2. maddesi geregi alimacak olan Afete Maruz Bolge Kararmnin
yerlesim yeri agisindan Ilge sinirlar igerisinde olmasi halinde mahallinde ilan1 ile ilgili
yazilar,

Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Y&netmelik’in 20. maddesine
gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarini, ilge sinirlari icerisinde olmasi halinde
komisyon baskani olarak imzalamak,

Mevzuata uygun olarak ilge igerisindeki vekaleten gorevlendirme ile gegici gérevlendirme
onaylarini imzalamak,

Ilge personelinin derece ve kademe ilerlemesine ve bunlarin duyurulmasina iliskin onay ve
yazilar1 imzalamak,

Ilgelerdeki okuldncesi, ilkokul, ortaokul, ortadgretim kurumlari ve diger kurumlarda (halk
egitim, 6gretmenevi vb.) milli egitim mudiirliigiine bagli okul ve kurumlarda: usta dgretici,
ticretli 6gretmen, miidiir yardimcisi, miidiir bagyardimcisi gecici gorevlendirme onaylarin
imzalamak,

llgelerde bos bulunan okul miidiirliikleri kadrolarina yapilacak olan vekaleten atamaya
iliskin onaylar1 imzalamak,

Aciktan Vekil Imam-Hatip atanmasma iliskin onaylar1 imzalamak,

Ilge lojman tahsis komisyon kararlarin1 onaylamak,

Gorevlendirildikleri durumlarda Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmasi1 Hakkindaki Kanun’a gore Zarar Tespit Komisyonlarina bagkanlik etmek,
3308 sayili Kanun kapsaminda verilen Isyeri A¢gma Belgelerini imzalamak,

2521 sayili Kanun kapsaminda verilen tiim yivsiz av tiifegi ruhsatlarina iligkin onay
yazilarin1 imzalamak,

[lce Emniyet Miidiirliigii bulunan Cizre, Silopi, Idil ilgelerinde 91/1779 karar sayili
yonetmeliginin 7. ve 9. maddesi hari¢, 4,8 ve 10. maddeleri uyarinca verilecek silah
ruhsatlarinin imzalanmasi veya onaylanmasi, (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148
sayil1 onay1)

Ilgede gorevli Emniyet personelinin ilge igerisinde yer degistirme ve gecici gorevlendirme onaylar
(Valilik Makaminin 23.12.2021 tarihli ve 13587 sayil1 onay1)
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H. KAYMAKAM ADAYLARININ YORUTEYECEGI iS VE iSLEMLER

1.
2.
3.

Dilekgelerin kabul ve havalesi,
Memurlar hakkinda yapilacak 6n inceleme raporlarinin hazirlanmast,
Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi,

BiRIM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR IiLE

YURUTULECEK iS VE ISLEMLERLE iLGILI ORTAK HUKUMLER
Birim Amirlerine;

Talep niteligi tasimayan veya Vali, Vali Yardimcilarinin bilmeleri gerekmeyen; hesap ve
teknik hususlara, ayrintiya iligkin istatistiki bilgilere, baz1 maddi olay ve durumlarin
kaydina, tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine, bilgi ve belge
aktarilmasina iligkin yazigsmalar, Valilik kanalindan gegirilmeden, il kuruluslar ile merkezi
idarenin merkez kuruluslar1 ya da farkli illere bagl il genel idare kuruluslari arasinda
yapilir. (Valilik birim Midiirliikleri harig),

11 genel idare kuruluslarinm, il ve ilge kademeleri, il merkezi ile ayn1 ya da farkli ilgelerdeki
diger kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasindaki
yazigsmalarin dogrudan yapilmasi esastir.

Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan bilinmesi gerekmeyen, hiikiim ve karar ifade
etmeyen, icrai nitelikte olmayan, bilgi ve belge aktarilmasina yonelik, yazismalar Valilik

Miidiirliikleri aralarinda yapilir,

Vali veya Vali Yardimcis: tarafindan goriilmesine gerek olmayan, Bakanliklar, Genel
Miidiirliik, Kaymakamlik ve Ilimiz ile diger Illerdeki kamu kurum ve kuruluslardan gelen
evraklar ile ihbar ve sikdyet icermeyen dilekgelerin havalesi Valilik Miidiirleri tarafindan
yapilir,

Birim Amirliklerince (Valilik birim Miidiirleri hari¢) kurumlarina ait tasit ve personelin il
icinde 5 giine kadar olan geg¢ici gorevlendirme onay ve yazilari,

Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan izin verilenler disinda kalan personelinin yillik,
mazeret, ayliksiz, hastalik ve refakat izin onaylar1 ve yerlerine vekaleten gorevlendirme
onaylart,

Bakanliklar ve diger iist Makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali
Yardimeisinin tetkikinden gecen Birimlere ve Ilgelere gonderilecek Genelge, Yonerge ve
Tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilar,

Vali ya da Vali Yardimcilari tarafindan onaylanacak atama, yer degistirme, gorevden
cekilme, cekilmis sayilma, emeklilik, gérevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe
terfileri, aday memurlarin asalet tasdik onayi, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme
onaylar1 ve intibak onaylari ile her tiirlii izin onaylarinin ilgili mercilere génderilmesine
iliskin yazilar,

Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan onaylanacak kademe ve derece terfileri harig, diger
tiim personelinin kademe ve derece terfilerine iliskin onay ve yazilari,

Vali ya da Vali Yardimcilarinin onayindan ¢ikan evrak, yazi veya cezanin ilgili mercilere
veya sahislara gonderilmesine iliskin yazilar ve tebligatlar,

Birim Amirliklerindeki tiim personelin her tiirlii izin, naklen atanma ve gecici
gorevlendirme onaylarini miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislarina iligkin yazilar ile
gerekiyorsa alt birimlere duyurulmasina dair yazilari,

Birim Amirliklerince Birim Amir ve Miidiirleri disinda kalan tiim personelin her tiirlii izin,
naklen atanma ve gecici gorevlendirme onaylarini miiteakiben gorevden ayrilis ve
baslayislarinin gerekiyorsa iist Makamlara duyurulmasiyla ilgili yazilari,

Her derecedeki okul, kurs yoneticisi 6gretmen ve egitimcilerin ders ve ek ders {icretlerine
iliskin onaylar,

Memur Kimlik Kartlar1 verilmesine yonelik onaylar,
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Idareye muhatab1 olmadig halde elektronik imza ile veya fiziksel ortamda gelen bir belge
veya yazilarin asli muhatabina génderilmesi ile ilgili yazilar,

Kamu kurum ve kuruluslarinda gorevli personelin askerlik erteleme is ve islemlerine
iligskin yazilari,

Y 6netici pozisyonunda bulunmayan personel hakkindaki Giivenlik Sorugturmasi ve Arsiv
Aragtirmasinin talep edilmesine iliskin yazilari,

Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmasi,

Tasinir Mal Yonetmeligi uygulanmasina iliskin onaylar ile is ve islemlerin yiiriitiilmesi,
Bagli bulundugu Genel Miidiirliik veya Bakanlik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu
Kurum ve Kuruluslari ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan,
herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya yanls gelen evrakin
tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamas1 yapilan personelin
0zliikk dosyasini gonderme ve isteme yazilari,

Valilik talimatin1 gerektirmeyip konusu sikayet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen
mutat dilekgelerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi, konusu sikayet olan dilekgelerin
ilgili Vali Yardimcisina sunulmast,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekleri kabul
etme geregini yerine getirme ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,
CIMER kanaliyla yapilan ve yargi denetimi, devlet sirri, iilkenin ekonomik gikarlari,
istihbarat, idari sorusturma, adli sorusturma ve kovusturma, 6zel hayatin ve haberlesmenin
gizliligi, ticari sir, fikir ve sanat eserleri ile kurum i¢i diizenlemeler disinda kalan ve ihbar,
sikdyet igermeyen basvurularin degerlendirilmesi sonucunda, CIMER Cevap-Onay
yetkilisi olarak basvuru sahibine bilgi verilmesi,

DORDUNCU BOLUM

A.YETKIi DEVRI YAPILAN BiRiM AMIRLERIi VE DEVREDILEN YETKILER

1) iL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURUNUN iIMZALAYACAGI

YAZILAR VE ONAYLAR

Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar,

Patlayict madde sevk iglemleri ile ilgili yazigmalar,

Alarm merkezi kurma ve igletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

Yurt disindaki bagkonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi
Kimlik Kartinin imzalanmasi veya onaylanmasi, (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148
say1l1 onay1)

Birim Amirleri hari¢ olmak iizere Emniyet Genel Midirligi ve Jandarma Genel
Komutanlig1 tarafindan kurs, goérev, gezi vb. nedenlerle yurt i¢inde veya yurt disinda
gorevlendirilen personelin aracl ve aragsiz her tiirlii gegici gérevlendirme onaylari ile Il
Emniyet Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanlig: birimleri tarafindan yapilacak olan 10 giine
kadarki i1 dis1 ve Il i¢i aragli ve aragsiz gegici gorevlendirme onaylari.

Subay (Ilce Jandarma Komutanlar1 igin bilahare Valilik Makamina bilgi verilerek),
astsubay, uzman jandarma ve uzman erbaslarin izin, istirahat, kurs, hastane v.b. sebeplerle
gorevlerinden ayrilmalar1 halinde, bagka birliklerden gorevlendirilecek personelin gegici
gorevlendirilme hususlari ile planlanan/ icra edilen operasyonlar hari¢ olmak tizere; giinliik,
rutin olarak icra edilen yol, karakol ve iis bolgesi emniyeti ile cezaevlerinden il i¢inde
yapilacak (il dis1 sevk ve nakil devriyeleri hari¢) sevk ve nakillerde birlik gorevlendirilmesi,
Poligon hizmet satis onay1,

Giivenlik Korucularinin Gorev ve Kimlik Belgelerinin imzalanmas1 ve onaylanmasi ile
Giivenlik Korucularinin ayliklarina esas olmak tizere Valilige bildirilmek amaciyla her ay

18




diizenlenen isim listeleri, yillik, mazeret, saglik ve refakat izin onaylari ile ilgili islem

yazilarinin imzalanmasi ve onaylanmasi,

6136, 2521 ve 5188 sayili Kanunlar kapsaminda onaylanan ve ruhsatlandirilan tiim silah ve

tiifeklere ait satin alma belgelerinin, bunlara ait mermi satin alma belgelerinin ve bu silahlara

ait nakil belgelerinin imzalanmast,

2521 sayihh Kanun kapsaminda mermi satig belgesi tanzim edilen bayilerin MKE
kurumundan satin alacaklar1 mermilerin nakil belgelerinin imzalanmasi,

Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KiHBI Dairesi Baskanhigi ile yapilacak
yazigsmalarin Vali adina imzalanmasi veya onaylanmasi, (Valilik Makaminin 30/03/2020
tarihli ve 3148 sayili ile 15/04/2020 tarihli ve 3570 say1li onaylar1)

i1 Emniyet Miidiir Yardimcilar1, Sube Miidiirleri ve Birim Amitlerinin yillik, hastalik ve
diger kanuni izin onaylar ile belli bir siire i¢in gorevlerinde bulunmadiklar1 zamanlarda
yerine gorev yapacak personelin vekalet onay1 ve tiim personelin 657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu'nun 104. maddesinin (c¢) bendinde yer alan mazeret izni, ayliksiz
(Askerlik-Dogum) izni, ikamet izni ve yurtdist iznine iliskin yazilarin imzalanmasi veya
onaylanmasi, (Valilik Makaminin 30/03/2020 tarihli ve 3148 sayili ile 15/04/2020 tarihli ve 3570
sayili onaylar)

2521 sayili kanun kapsaminda verilen tiim yivsiz av tiifegi ruhsatlar1 ve ruhsatlara iligkin
onaylarin ve bunlarin iptallerine iligkin yazilarin imzalanmasi veya onaylanmasi, (Valilik
makaminin 15/04/2020 tarihli ve 3570 sayil1 onay1)

Birim personelini kapsayacak sekilde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlari ve kurs
acilmasina iliskin yazilarin imzalanmasi veya onaylanmasi, (Valilik makaminin 30/03/2020
tarihli ve 3148 sayili onayi)

Il Ozel Giivenlik Komisyon Karar1 onayindan sonra 5188 sayili kanunun 8. maddesi
uyarinca koruma ve gilivenlik hizmetlerinde kullanilmak {izere 6zel giivenlik gorevlilerine
verilecek silah alma, kullanma, tasima ve 6zel giivenlik gorevlisi kimlik belgelerinin, Ozel
Giivenlik Izin Belgelerinin imzalanmasi veya onaylanmasi, (Valilik Makaminin 30/03/2020
tarihli ve 3148 sayili ile 15/04/2020 tarihli ve 3570 say1li onaylar)

.IL OZEL iDARESiI GENEL SEKRETERI

11 Ozel idaresine ait tasitlarin ve is makinalarin bakim-onarimu ile yedek parca tedariki igin
il dis1 tasit ve bununla ilgili personel gérevlendirilmesi onaylari,

Il Ozel idaresine ait is makinasi ve tasitlarin 1(bir) ay1 gecmemek iizere kiralanmasi
islemlerine iliskin ihale onay belgesi ve ilgili yazilar,

11 Ozel idaresi personelinin ayliksiz izin, yillik izin, kurs, seminer, toplant1 gibi sebeplerle
izin verilmesi/gorevlendirilmeleri ve doniislerine kadar yerlerine yapilan gorevlendirme
olur yazilari,

Il Ozel Idaresi Genel Sekreter Yardimcisi, Sube Miidiirleri ve diger personelleri asli
gorevleri kapsaminda bir gorevi yiiriitmek iizere 1 (bir) ayr gegmeyen Il ici gegici
gorevlendirme onaylari,

Il Ozel Idaresi personelinin (Memur-isci) derece-kademe fazla calisma, terfi ve mesai
onaylari,

Ilgili mevzuat geregince Il Ozel Idaresi tarafindan ruhsatlandiriimas: gereken konulara
iligkin ruhsat onay asamasina kadar yapilacak is ve iglemler,

Yiiriirliikteki 11 Ozel Idaresi ile ilgili mevzuat geregince Vali-Miilki Amir tarafindan
uygulanmas: gereken Idari Yaptirim Kararlari,
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3.DEFTERDARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI iISLEMLER

Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan ¢ikartilan Yonetmelik, Genel Teblig, Genelge ve
diger diizenleyici islemlere gore Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken
is ve islemlerin onay1 ve onlarin ilgili mercilere gonderilme yazilari,

Bakanlikca ya da diger Kamu Kurum ve Kuruluslarinca teknik ve hesaba ta iligkin olarak
istenen bilgilerin toplanmasi ve bu bilgilerin ilgili mercilere iletilmesine iliskin yazilari,
659 sayili KHK geregince dava ve icra islemleri ile ilgili olarak makamlar ile yapilacak
dogrudan yazigmalar,

Izin ve gérev nedeniyle kisa siireli ayrilan Mal Miidiirleri, Sube Miidiirleri ve daha alt
derece Miidiir ve personellerin yerlerine vekil gérevlendirme onaylart,

Diger iller ile Gelir Idaresi Baskanligina vergi uygulamasi ve tahsilati hususunda
hazirlanan yazilar,

6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun’un 64. maddesi
hiikiimlerine gére diizenlenecek Amme Alacaklarma iliskin Haciz Varakasi onaylari,
Sakatlik Indirimi ile ilgili yazilar,

Hizmet I¢i Egitim Programlarina iliskin yazilar ve onaylari,

4iL YAZI iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

5

Icerigi itibariyle Miilki Amir’in bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulardan olmayan veya bilgi toplamayi igeren konulara iliskin resmi yazilarin
imzalanmasi,

Vali Yardimcilarinin gérmesi gerekmeyen, ihbar, sikdyet icermeyen ve niifus islemleri,
2022 sayili Kanun uyarinca yapilan miiracaatlar, diigiin izin talepleri, 6zel giivenlik ve
benzeri rutin dilekg¢elerin havalesi,

Personelin maag bordrolar1, kimlik kart1 talep listesi, pasaport talep formlari, giivenlik
sorusturmasi ve arsiv aragtirma formlarinin tasdiki, personel gorev belgesi yazilari,
Danistay, Bolge Idare ve idare Mahkemesi kararlariin havalesi,

iL iDARE VE DENETIM MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE ONAYLACAGI

ISLEMLER

6.

Mubhtarlara yazilan tebligat ve duyuru yazilarinin imzalanmasi,

Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,

Mahalli idarelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve formlarin tanzimi ile ilgili
yazigmalar,

Muhtarlik belgelerinin ve muhtarla ilgili yazilarin imzalanmasi,

YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen 6grenci belgelerinin ilgili muhtarin
tasdikinden sonra onaylanmasi,

iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iIMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI iISLEMLER

5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu'nun 15. maddesine gore bir aydan sonra yapilan
dogum bildirimleri ve genel niifus yaziminda bulunmayarak yazim dis1 kalanlarin 58.
maddesi uyarinca yazilmasi ile ayn1 Kanun'un 68. maddesinin a, b ve c bentlerinde
ongoriilen niifus para cezasini verme konularinda, yine aym1 Kanun'un 33. maddesi
geregince tahkikati gerektiren 6liim tutanaklarinin tahkik edildikten sonra isleme konma
yetkisinin, ayrica Adres Kayit Sistemi Uygulama Yonergesinin 39. maddesi ile beyan
edilen adres degisiklikleri hakkinda slipheye diisiilmesi veya ayni Yonergenin 18.
maddesindeki diizenlemeye aykiri beyanlarin tespiti halinde kolluk makamlarinca gerekli
sorusturma ve inceleme yaptirilmasi yetkisinin kullanilmasiyla ilgili yazilarinin imzalanmasi,
Pasaport Kanunu’na goére verilen “Hususi Damgali Pasaportlar, Hizmet Damgali
Pasaportlar ve Umuma Mahsus Pasaportlar”in onaylanmasi ve hazirlanmalarina iliskin her
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7.

tiirlii yazilarin imzalanmasi,
iL SiViL TOPLUMLA iLiSKiLER MUDURUNUN iMZALAYACAGI VE

ONAYLAYACAGI iSLEMLER

8.

Dernek tiiziikleri ile tliziikklerde yapilan degisikliklere iliskin inceleme raporlar
sonuglarinmn, Ilge Kaymakamliklar1 ile Dernek Baskanliklarma duyurulmasma iliskin
yazilar,

Icisleri Bakanligi (Sivil Toplumla iliskiler Genel Miidiirliigii) tarafindan istenen veri
tabanli istatistiki bilgilerin derneklerden istenmesine iligkin yazilar,

Dernek dosyalarindaki her tiirlii evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iligkin olarak
derneklere yazilan yazilar,

Dernek Genel Kurullarinin yapilacagi tarih ve saatin bildirilmesine iligkin yazilar,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ile ilgili yardim toplama faaliyetinde gérev almasi
uygun goriilenlere, faaliyetin konusu ve stiresini de belirten fotografli bir kimlik belgesi
verilmesi ve buna iligkin yazilar,

SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKIF MUDURUNUN

IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI iSLEMLER

Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi’na yapilan bagvurulart havale etmek, inceleme
yaptirmak ve giindeme hazir hale getirmek ile ilgili yazilar,

Vatandas basvurularini incelemek ve malvarligini arastirmak amaciyla resmi ve 6zel
kuramlara yazilacak yazilar,

Miitevelli Heyet Kararlarinin ilgililere tebligine iliskin yazilar,

2022 sayili Kanun ile ilgili yazigsmalar,

9. GENCLIiK HiZMETLERI VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

Spor tesislerinin giliniibirlik tahsis onaylari (ilgili Vali Yardimcisina bilgi vermek
kosuluyla),

3289 sayili Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu’nun 29’uncu maddesi geregince yurt igi
spor miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢alismalarinda gorevlendirilecek kafile ve personel
onaylari,

I igi sportif, kiiltiirel ve egitim amagh gezi ve avans onaylari,

[limiz Miilki hudutlar1 dahilinde Genglik ve Spor Bakanlig1 gorev alanina giren her tiirlii
etkinlik, spor miisabakasi ve organizasyonlarda emniyet ve saglik tedbirlerine iliskin
yapilan yazigmalar,

Ucretsiz barman ogrencilerin iicretsiz yemek yemeleri igin yurtlardan alinan &grenci
listeleri onaylari, isletmede calisacak Gida Miihendisleri onaylari, isletmelerde calisan
personel sayilarin arttirilmasi ve azaltilmasi i¢in alinan onaylar, isletmelerde calisan
isletici vekillerinin onaylari ile ayrica alinacak komisyon onaylari,

Ac¢ilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ve Genglik spor
kuliiplerinin spor branslar ilavesi ve tescil islemlerinin onaylanmasi,

10. iL MUFTUSUNUN IMZAYALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

Vaaz ve irsad hizmetleri ile ilgili onay ve yazilar,

Hac ve umre ile ilgili onay ve yazilar,

Yayn islerine iliskin onay ve yazilar,

Hizmet I¢ci Egitim Programlari ve ek ders iicretlerinin onaylar1 ve yazilari, Kur’an kursu
ogrencilerinin Il i¢1 ziyaret onaylari,
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11. iL MILLI EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

e Her derecedeki okul &grencilerinin smavlar ile ilgili yazismalar, diplomalar, diploma
defteri, sinif gegme defteri ve smav ¢izelgeleri, egitim hizmetlerine iliskin olarak tegkil
olunacak komisyon ve kurul onaylari, okul aile birlikleri ve koruma dernekleri ile ilgili
olarak yapilacak yazismalar yonetici ve dgretmenlerin ders iicreti onaylari; Il i¢i gezi
onaylar1, okul ve kuramlarda yapilacak olan sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait Il i¢i onaylari,
kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgelerin imzalanmasi, 6zel egitim okullar1 ve
kuramlarinin 6gretmenlerinin atama ve gorevden ayrilma onaylarini imzalanmasi, ana
siniflarin  agilma, kapatilma ve iicret tespit kararlarinin onaylanmasi; yonetici ve
Ogretmenlerin tiim ders, ek ders {icreti onay ve yazilarinin imzalanmasi, dégretmenlerin
goreve baslama, ayrilis, kademe-derece terfi ve askerlik yazilarini imzalanmasi ve ilgili
kuramlara gonderilmesi,

e 222 sayili ilkdgretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalarina iliskin yazilari,

e Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Miidiirliigii’ne
gonderilmesine iliskin yazilari,

e Burslu 6grencilerin 6deme islemleri ile kayit nakil ve tiim is ve islemlerine ait yazilari,

e Motorlu tasit siiriicli kurslarinin direksiyon egitimi alanlarinin onaylari,

12. iL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

e Mobil ekip onaylarinin imzalanmasi,

e Aile Hekimleri, aile saglig1 elemanlar1 ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile yapilacak
sozlesmelerin imzalanmasi,

e il Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryast ile ilgili yazismalar,

e ilici ve il dis1 ambulans ve sorumlu ekibin gérevlendirme onaylari,

e Ruh Saglig1 Hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor miisabakalari
icin yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

13. iL BASIN VE HALKLA iLiISKILER MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR
VE ONAYLAYACAGI iSLEMLER

e Cumhurbaskanlig letisim Merkezi ile muhtelifkisi ve kuruluslardan fiziki veya elektronik
ortamda gelen, Valilik talimatin1 gerektirmeyip konusu sikayet olmayan bagvurularin ilgili
yerlere gonderilmesine iligskin yazilari,

e 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde Valilik Bilgi Edinme Birimine (e
mail, faks, posta ve sahsen) yapilan (ihbar ve sikayet icermeyen) bagvurularin ilgili yerlere
gonderilmesiyle ilgili yazilar,

14. CEVRE VE SEHIRCILIiK iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE

ONAYLAYACAGI iSLEMLER
e Devletin Hiikiim ve Tasarrufu altindaki veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasimir ve

tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin Kamu Kurum ve Kuruluslarindan istenilmesine
ait yazilar,

e Milli emlak is ve islemleri ile ilgili olarak satig, kiralama, irtifak hakk: tesisi, bedelli
bedelsiz devir, terk, tahsis vb. islemlerle ilgili olarak Ilge Milli Emlak Seflikleri ile yapilan
bilgi isteme, bilgi verme, idari islem onaylarinin gonderilmesi vb. tiirdeki talimat igeren
veya igermeyen tiim yazilar,

e CED Yonetmeligi Ek-1 listesinde yer alan projelerin, CED siirecindeki is ve islemlere
iliskin duyuru ve yazilar,

e HES projelerine ait halkin katilimina iligkin toplant1 duyuru onaylari, yazilari ve ilanlari,

e Cevre Izin ve Lisans Yonetmeligi Ek-1 ve EK-2 listesinde yer alan faaliyetlerin Cevre
Mevzuatinda éngoriilen fiziksel sartlar1 sagladigina dair i1 Miidiirliigii Uygunluk Yazilari
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ve Valilik Tespit Raporu’nun diizenlenmesi Ve izin lisans siirecindeki is ve islemlere iliskin
duyuru ve yazilar,

Isinma ve sanayi amagli kullanilan yakitlara iliskin olarak diizenlenen Kat1 Yakit Saticisi
Kayit Belgesi, Satis izin Belgesi, Uygunluk izin Belgesi ile Dagitic1 Kayit Belgelerinin ve
yakitlarla ilgili diger yazilar,

Atik Mevzuati kapsaminda diizenlenen Atik Yo6netim Planlarinin onaylanmasi ve Toplama
Ayirma Belgesi, Gegici Atik Depolama izni, Atik Tasima Lisans1, Ozel Atik Depolama
Izinleri ile bu izin ve onaylara iliskin yazilar,

Egzoz Gazi Emisyon Olgiim Yetki Belgelerinin ve Egzoz Gazi Emisyon Ydnetmeligi
kapsamindaki is ve islemlere ait yazilar,

Il icerisinde Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii denetimine tabi insaatlar i¢in, 4734 sayili
Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri geregince
gorevlendirilmesi gereken Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari, Yapt Denetim Gorevlileri
ve Zemin Klas Heyetleri, Yaklasik Maliyet Komisyonu ile Piyasa Arastirma Komisyonu
gorevlendirme onaylari,

Is Deneyim Belgesi onaylari,

Gegici ve kesin kabul onaylari,

Hak edis onaylari,

CED Yonetmeligi’'nin Ek-2’sinde listelenen projelerin, CED Kararlarinin (CED
gereklidir/gerekli degildir) ve bu kararlara ait belgelerin, CED siirecindeki is ve islemlere
iliskin duyuru ve yazilarin imzalanmasi,

15. TARIM VE ORMAN iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

16.

1380 sayil1 Su Uriinleri Kanunu ve buna ait Yonetmelik hiikiimleri geregince verilecek
Ruhsat Tezkereleri onaylar1 ve belgelerin imzalanmasi ile vize edilmesine iliskin
islemler,

Il Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

[l Tarim ve Orman Miidiirliigiince diizenlenecek acilis onayz, izin ve ruhsatlar: imzalamak,
Meralarin tespit, tahdit ve tahsisleri ile alakali duyuru ve teblig yazilari,

1163 sayil1 Kooperatifler Kanunu’na tabi tarimsal kalkinma kooperatiflerinin kurulus ve
ana sozlesmelerinde yapilacak degisiklik islemlerine iliskin yaz1 ve onaylar,

AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER IiL MUDURUNUN

IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI iSLEMLER

Kuruma bagh cesitli kuruluslarda barinmakta olup, Ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek
olan yasli, 6ziirlii, korunmaya muhtac¢ ¢ocuk ve genclerin barindirilmasi konusunda talep
edilen izinlerin onaylarinin alinmasi.

Cocuk Evleri ve Engelsiz Yasam merkezi ve diger kuruluslarda korunma ve bakim altinda
bulunan ¢ocuklarin il i¢i ve il dig1 gezilere gorevli personel gozetiminde katilmalar
hakkindaki onaylar,

Cocuk Evlerinde ve Engelsiz Yasam Merkezinde korunma ve bakim altinda bulunan
cocuklardan evlat edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak {izere aile
yanina yerlestirilen ¢ocuklarin s6z konusu aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi sirasinda
talep edilen izinlerle ilgili onaylar.

Sosyal ve Ekonomik Destek YoOnetmeligi geregi 12 aydan uzun siireli yardimlarin
onaylanmas.

Cocuk evleri arasindaki ¢ocuklarin yer degistirmesine iliskin yazilar.

Korunma karar1 sona eren ancak uygun kosullar saglanamadigi icin c¢ikis islemleri
tamamlanamayan kisiler hakkinda olusturulan mesleki ¢alismalarin sonucunda misafir
oluru ile hizmet almaya devam eden kisiler hakkinda yazilar.
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17.IL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER
e Arag Sefer Gorev Emirleri ile ilgili yazilar ve onaylar,
e Kurs, seminer, konferans, tatbikat ve sergiler ile ilgili yazilar ve onaylar,
e il miidiirliigii personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul vb. komisyonlarin
kurulmasi ve gorevlendirilmesine ait onaylar,

18.1L SANAYI VE TEKNOLOJi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER
e Sanayi ve Teknoloji Mevzuatinin bizzat Bakanlik, Vali veya en biiyilk miilki amir
tarafindan imzalanmasin1 6ngordiigli hususlar disindaki tiim izinlerin, cezalarin ve
tebligatlarin imzalanmast,

190 GOC IDARESIi MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR
IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI iISLEMLER

e Parmak izi kaydi yazilari ile sahislara verilen kimlik ve izin belgelerinin imzalanmasi,

e Sinir dis1 Ve idare gozetim karari alinmasi; 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma
Kanunu’nun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102’nci maddelerinde diuizenlenen sinir
disina dair tiim is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

e Insan ticareti magdurlari ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilari,

e ikamet is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

e Uluslararast Koruma Bagvuru Sahibi Kayit Belgesi, Uluslararast Koruma Bagvuru Sahibi
Kimlik Belgesi, Uluslararas1 Koruma Basvuru Statii Sahibi Kimlik Belgesi, Cikis Izin
Belgesi, Yol izin Belgesi, Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi, ikamet izin Miiracaat
Belgesi is ve islemlerinin yiiriitiilmesi,

20. IL TICARET MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

e 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda; il Miidiirliigii yetkisinde olan Kooperatif
Kurulus islemleri, ana soOzlesme tadilatlar1 ve kooperatiflerin genel kurulunda
gorevlendirilecek Bakanlik Temsilcilerinin gorevlendirme onaylari,

e 6102 sayili Tiirk Ticaret Kanunu’nun 407/3 maddesi geregince Hiikiimet Komiseri
gorevlendirme onaylari,

e 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanunu kapsaminda kurulan Odalarin Genel Kurul
toplantilarina Bakanlik Temsilcisi gorevlendirme onaylari,

e 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve Uygulama Y 6netmelikleri kapsami
igerisinde; Tiiketici Hakem Heyeti Baskanliginin is ve islemlerine dair her tiirlii yazismalar,
isyeri diginda kullanilan s6zlesmeleri kapsaminda yetki belgesi onaylari,

e 6585 Perakende Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda; Ikinci E1 Motorlu
Kara Tasitlar1 Ticareti yetki belgesi onaylari, Taginmaz Ticareti Yetki Belgesi onaylari,

e 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin
Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda; II Hal Hakem Heyeti
Baskanliginin is ve islemlerine dair her tiirlii yazilar,

e 6563 sayili Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsamindaki is ve
islemler icin gerekli yazilar,

e 5300 sayili Tarim Uriinleri Lisansli Depoculuk Kanunu kapsaminda denetim isleri ve
gerekli yazilar,

21. HUKUK iSLERi SUBE MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI ISLEMLER
e 1961 tarihli Yabanct Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina iliskin
Lahey Sozlesmesi’nin 6. maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek
bagka bir lilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, Apostil imza tasdiklerini yapmak,




Serhlerini imzalamak,

e 5233 sayihi Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda
Kanun ile ilgili hak ve ytikiimliilik dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine
iliskin yazilar ile Kanun’un ek 1’inci maddesine istinaden sivil vatandaslar icin
diizenlenecek belgelerin onay ve yazilari,

22. IL SOSYAL ETUT VE PROJE MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER
e Birimiyle alakali hak ve yiikiimliilik dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve génderilmesine
iliskin is ve islemler, Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriince yiirttiiliir,

23iL PLANLAMA VE KOORDINASYON MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAYACAGI iISLEMLER

e Arastirma ve Gelistirme Calismalari ile Envanter Calismalar1 ve Il Istatistik Raporlari
Hazirlik Calismalart kapsaminda ilgili kurum ve kuruluslardan bilgiler derlenmesi ile ilgili
yazilar,

e 11 Brifingi hazirlik calismalari kapsaminda veri derlenmesi ile ilgili yazilar,

Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslardan gelen yaymnlarin ilgili kurumlara dagitimina
iliskin yazilar,

e il Yatrinm Programlari kapsaminda yapilan calismalar ile ilgili kamu kurum ve
kuruluslarindan bilgiler derlenmesine iliskin is ve islemler, Il Planlama ve Koordinasyon
Miidiiriince yiirttiliir.

24. 112 ACIiL CAGRI MERKEZi MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE

ONAYLAYACAGI iSLEMLER

e Fatura 6demeleri ve haciz ihbarnamesi ile ilgili yazismalar,

e 112 Acil Cagr1 Merkezi Kurulus, Gorev ve Calisma Y6netmeligi’nin 22°nci maddesinin
2’nci ve 3’lincii fikras1 kapsaminda yapilacak is ve iglemlerin yiirtitiilmesi,

e Acil Cagr1 Merkezi bilinyesinde ¢alisan kurumlar ile idari isler hususundaki yazigmalar,

e Bilgilendirme faaliyetleri kapsaminda basin-yayin kuruluslart disindaki diger kurumlarla

yazigmalar,

e Idari faaliyetler kapsaminda bakim, onarim ve sdzlesmeler ile ilgili is ve islemlerin
yiirtitiilmesi,

e Tagmir Mal Yonetmeligi kapsaminda yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmest,

SON BOLUM

ORTAK HUKUMLER BOLUMUNDE BELIRTILEN YETKILERIN YANI SIRA, YETKI
DEVRI YAPILAN BIiRiM AMIRLERI VE DEVREDILEN YETKILER

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali'nin emrine gore hareket edilir.

1. UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER

e ilI’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri,
ilgili Bakanliklarin iglemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

e Vali Yardimcilari ve birim amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarinda Ozel
Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, bahse konu notlara iliskin hususlar, is ve
islemler ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilecektir. Ayrica Valinin inceleme,
denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilar: ve Birim Amirleri, gezi ve inceleme
esnasinda dile gelen sorunlar1 not alacak, verilecek talimatlara gére uygulamalari takip edip
sonucundan makama bilgi sunacaklardir.

e il’e gok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali
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Yardimcis1 tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali, yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile
goriistiiriilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

e Vali’yi ilgilendiren konularda Vali Yardimcist ve birim amirlerinin (giinliik, haftalik)
toplant1 ve program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlandirilacak
ve Vali’ye takdim edilip onay1 alindiktan sonra bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir.

e Vali Yardimcilar1 Vali adina katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan
calismalar hakkinda Vali’ye bilgi vereceklerdir.

e Bu yonerge, tiim memurlara imza karsihig1 okutulacak ve Yonergenin bir ornegi her
memurun  masasinda, gerektiginde basvurmak iizere hazir sekilde
bulundurulacaktir.

N

. IC YONERGE
Ihtiya¢ duyulan birimler bir ay icerisinde Vali onay1 alinarak bu Yénerge dogrultusunda
“I¢ Yonerge” hazirlayabilirler.
I¢ Yonerge, Vali onayi ile yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri Midiirliigii’ne
gonderilir.

3.YURURLUK

e Bu Yonerge ile Sirnak Valiliginin 11.04.2012 tarihli Imza Yetkileri ve Yetki Devri

Yonergesi ylriirliikten kaldirilmistir.
e Bu Yonerge hiikiimlerini Sirnak Valisi yiriitiir.
e Bu Yonerge 12/01/2021 tarihinde yiirtirlige girer.

Ali Hamza PEHLiVAN
Vali
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