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T.C.
SIRNAK VALILIGI

IMZA YETKILERI
YONERGESI

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

1.AMAC

Bu Yonergenin amaci, Sirnak Valiligine bagli olarak hizmet yiirtitmekte olan kamu kurum ve
kuruluslarinda 5442 Sayil 1l idaresi Kanunu’na gére;

a)
b)

)
d
€)
f)

g

“Vali adina” imzaya yetkili gorevlileri belirlemek,

Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamak,

Hizmetlerin verimli, etkin ve hizl1 bir sekilde sonuglanmasini temin etmek,

Yetki devri sonucunda iist diizey yoneticilere yonetimin temel islevleri ve ana gorevlerine
odaklanma imkéam saglamak,

Vatandas memnuniyetini saglamak ve yonetime kars1 giiven duygusunu giiclendirmek,
Alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk alma ve inisiyatif kullanma duygusunu
kazandirmak ve bilgi ve becerilerini artirmak,

Yetki devri sonucunda yetki kullanan astlarin yaptiklan islerin dlgiilmesini,
degerlendirilmesini ve denetlenmesini kolaylagtirmaktir.

2. KAPSAM

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger Kanunlar uyarinca Valilik ve Valilige bagh kurumlara
ait is bolimil ile Valilie bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan kurum ve kuruluslarn;
Cumhurbagkanligl, Bakanliklar, Yasama ve Yargi mercileri, Genel Miidiirlikkler veya bu
seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri Kuruluslar, Kaymakamliklar, Ozel Kuruluslar, Bolge
Kuruluslar1 ve Mesleki Orgiitleriyle yapacaklari yazismalar ve yiiriitecekleri iglemlerde, Vali
Adina imza yetkisini kullanma sekil ve sartlarim kapsar.

3.DAYANAK

Bu Yo6nerge asagida belirtilen mevzuat hiikkiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

2)
b)

9
d)
€)
)

g

T.C Anayasasi,
10.07.2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbagkanligi Teskilatt Hakkinda Cumhurbagkanligi
Karamamesi,

5442 sayil1 11 idaresi Kanunu,

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas:1 Hakkinda
Kanun,

703 No.lu Anayasada Yapilan Degisikliklere Uyum Saglanmas1 Amaciyla Bazi Kanun Ve
Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas:i Hakkinda Kan Hiikmiinde
Kararname,




h) Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

i) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,
j) Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi,

k) 2018/13 sayilh Cumhurbaskanligi Genelgesi,

4. TANIMLAR
Valilik : Sirnak Valiligini,
Vali : Sirnak Valisini,
Vali Yardimcisi : Simak Vali Yardimcilarini,
figili Vali Yardimas1  : Gérev bolimiinde birimin bagh oldugu Vali Yardimeisini,
Ilce Kaymakam : Sirnak [Ige Kaymakamlariny,
Kaymakam Aday1 : Sirnak Valiligi Kaymakam Adaylarini
il Hukuk Tsleri Sube
Miidiirii : Sirnak Valiligi Hukuk Isleri Sube Miidiiriini,
11 Idare Sube Baskani : Bakanhiklarm i1 Yonetimi icinde yer alan en tist gorevlilerini
Birim : Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miidiirliklerin Il kademesindeki
teskilatini,
Birim Amiri : Bakanliklann ve miistakil genel midirlikklerin ya da

Bagkanliklarin il y6netimi i¢inde yer alan idari birimin birinci derecedeki yetkili (Komutan,
Bolge Miidiirii, 1 Midirii, 11 Ozel Idaresi Genel Sekreteri, Defterdar, Bagmidir,
Bagmiihendisi, Sef vs.) amirini,

Valilik Miidiirleri :Valilik 11 ve Sube Miidiirlerini

Mahalli idareler : Sirnak Belediyesi, Sinak il Ozel idaresi, Merkez Belediyeleri, ilge
Belde Belediyeleri ve Koy Idarelerini,

Yonerge : Sirnak Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini ifade eder.

5. YETKILIiLER

Bu Yonergeyle imzaya yetkili makamlar asagidadir:
1. Vali

2. Vali Yardimcilan

3. Hukuk Isleri Miidiirii

4. Kaymakamlar

5. Kaymakam Adaylan

6. 11 idare Sube Bagkanlari

7. Birim Amirleri

8. Valilik 1l Midiirleri

) >]




iKiNci BOLUM
GENEL iLKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

1.GENEL ILKELER

1)

2)
3)
4)

3)

6)

7

8)

9)

10)

11)
12)

13)

14)

15)

16)

17)

Vali tarafindan bu Yéonerge ile devredilen yetkiler Valilik onay1 olmadan daha alt kadrolara
devredilemez. Valilik Makaminin onayi ile bu yonergeye ekleme ve bu yonergeden ¢ikarma
yapilabilir. Bu yonergeye ilave olarak yapilacak yetki devirleri ile bu yonerge ile devredilmis
yetkilerin kaldirilmasi, yonergede degisiklik yapilmak suretiyle yapilir. Yonerge ile
yayimlanir. Ayrica birimlere yazili olarak gonderilmez. Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin
her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklhidir. Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri
her zaman kullanabilir ve gerektiginde bu yetkiyi geri alabilir.

Valilik Makamindan alinacak onayla imza yetkilerinin devrinde ilave ve g¢ikarmalar
yapilabilir.

Yetkilerin sorumluluk igerisinde, dengeli, eksiksiz ve dogru bir sekilde kullamlmas: esastir.
Vali, ilin timiiyle; Vali Yardiumecilari, kendilerine bagli dairelerle; Birim Amirleri, kendi
birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakkim” kullamrlar. [dari hiyerarsi i¢inde her kademe,
bilmesi gereken konularda gérev ve sorumlulugu ile baglantili olarak bilgi sahibi edilir.
Yazilann ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmas: ve yayimlanmasi esastir. Ancak;
acele veya gerekli goriilen hallerde, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiince hazirlanan yazilarm
bir 6regi bilgi i¢in ilgili birimlere gonderilir.

Imzaya sunulacak her yazida konu ile ilgili bilgiler, sirali ekleri ve evveliyati imza
dosyasinda bulunur.

Havale evrakinda ve elektronik sistemde “gériiselim” notu bulunan ya da not kagidu ilistirilen
yazilar, birim amirleri veya ilgili gorevliler tarafindan en kisa zamanda ikaza mahal
birakilmadan gerekli hazirliklar yapilarak, havalede imzasi bulunan Vali veya Vali
Yardimcisina arz edilir.

Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini agan bir tarzda diger birimlerle
yazigsma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 higbir islem yapmadan iade eder.

Acil durumlarda, bir agiklama gerektirmeyen, tayin terfi igermeyen mutat yazigmalarda,
yetki devredilen kisinin bulunmamasi1 durumunda bu kisiye ait imza yetkisinin kimin
tarafindan kullanilacagi Birim Amirlerince belirlenir.

Her Birim Amiri, goreve iligkin konularda bilinmesi gereken hususlari zamanminda iist
makamlara bildirmekle yiikiimliidiir.

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadan ile agiklanir.

Devredilen yetkiye dayanilarak yapilan herhangi bir islemin geri alinmasi, degistirilmesi
veya iptali, islemi yapan birim veya Vali tarafindan yeni bir islemle yapilir.

Devredilen yetkiler kullanilirken hitap edilen makamin seviyesi, konunun kapsam ve 6nemi
g0z oniinde tutulur.

Her Birim/Kurum Amiri, astlarina ancak kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle kendisine resen
verilmis yetkileri devredebilir. Kurum iginde yapilan yetki devri hakkinda zamaninda
Valilige bilgi verilmesi zorunludur.

llgedeki birimlerin Valilik ve 11 Miidirliikleri ile olan yazigmalarini Kaymakamliklar
aracihg ile yapmalan esastir. Kaymakamlar teknik ve bilgi esasli yazismalar il¢e birim
miidiirliiklerine devredebilirler.

Vali tarafindan dogrudan yiirtitiilecek is ve islemlere ait yazismalarda yonetimde bitiinligi
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcisinin paraf ve uygun goriisii alinacaktir.

Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak; hukuksal dayanag: bulunmayan, fhi¢bir
onay teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanag olan mevzuatin acik¢a
belirtilmesi esastir. (“... Kanunu’nun ... maddesi” ve “... Yonetmeligi’nin ... maddesi”

-’




18)

19)

20)

21)

22)
23)

24)

25)

26)
27)
28)

29)

30)

31)

32)

33)

Buna uygun olmayan yazilar ilgililerince imzalanmaz.

Vali tarafindan imzalanacak yazilarda; énemli bir tasarruf veya teklifigeren gerekli bilgiler ve
personel atama onaylar makama bizzat Kurum Amirleri veya ilgili Vali Yardimcist
tarafindan sunulur.

i1 Merkezindeki Birimler sadece teknik konularda kendi aralarinda dogrudan yazisma
yapabilirler.

Birden fazla birimi ilgilendiren veya diger bir kurulusun bilgisi olmasi ya da goriisiiniin
almmasi gereken konulardaki yazigmalarda, ilgili diger kurulusun gdriisiiniin bulunmasi
zorunludur.

Birimler tarafindan imza icin Valilik Makamina sunulacak yazilar Ozel Kalem
Miidiirliigii’ne, Vali Yardimcilarina sunulacak yazilar Vali Yardimcilan sekreterine teslim
edilir. imza i¢in beklenilmeyip yazilar imzadan ¢iktiktan sonra birakildig1 yerden alinir.
Kamu Kurumlar yazilan 6zel sahislara teslim edip onlarin eliyle takip edemezler.
Mevzuatta 6ngoriilen, yapilmasi zaruri toplantilar, Vali veya Vali’nin gérevlendirmesiyle
ilgili Vali Yardimcisinin baskanliginda yapilir. Toplantilara ilgili Birim Amirlerinin katilim1
zorunlu olup olaganiistii bir durum bulunmadikga yerlerine bagka personel gérevlendirilmez.
Toplant: giindemi toplantidan en az 24 saat once ilgili Vali Yardimcisina bildirilir. Vali
Yardimcilan giindem maddeleri ve alinan kararlar hakkinda Valilik Makamina zamaninda
bilgi verirler ve alacaklar talimata gore hareket edeler. Her toplantida gorigiilen konularn
toplant1 tutanagina baglanmasi esastir.

Kuruluslann diizenleyecekleri toplanti, agilig, panel vb. etkinliklerde koordinasyon
saglanmas1 amaciyla makul bir sire Onceden ilgili Vali Yardimcisi’na ve Ozel Kalem
Miidiirliigii'ne bilgi verilir; gerekli onay alinmadan Vali adina higbir organizasyon
yapilmaz, davetiye ve program hazirlanmaz.

Kamu personelinin izin onaylarinda; Izin Takip Formu, araglann sevklerinde ise Arag Takip
Formu kullamlir, izin ve ara¢ sevk onaylarinda bu formlar evrakla birlikte getirilir. Bu
formlar birim amirlerince bizzat kontrol edilir.

11 de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin ig ve islemleri,
ilgili birim ve ilgili Vali Yardimeisi tarafindan ytirtitiilir.

Vali Yardimcailarmin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hiikmiindedir.

Birim Amirleri; izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylari, agiklamalari gereken yazi ve
onaylan bizzat kendileri Vali imzasina sunacaktir.

Atama onaylari; ilgilinin daha énceki gorev yeri ve atanma zamamm belirten bilgi notuyla
birlikte sunulacak, il i¢i atamalarda konu ilgelerle ilgili ise Kaymakam goriisii mutlaka
eklenecektir.

Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gérev alanina giren konularda idari birimlerce
kesinlikle yazili veya sozlii aciklama yapilmayacaktir.

Kamu Kurumlarinca ve Kaymakamliklarca yapilacak bilgilendirme ve agiklamalarda;
Devlet memurlarinin tarafsizigina golge diisiirecek, siyasi igerik tasiyan, siyasi kimligi olan
kisilerle karsilikli tartigma anlamina gelecek tutum ve davramslardan kesinlikle kaginilacak,
bu tiir girisimlerin cezai ve idari sorusturma konusu yapilacag: dikkate aliacaktir.

Birden ¢ok Kamu Kurulusunu veya ilin genelini ilgilendiren konularda basin yayin
organlarina Valilikge bilgi ve demeg verilecektir.

Ilce yatinmlarimin; ilge Kaymakamnin, il genelinde yapilacak yatirimlarin ise ilgili Vali
Yardimeisinin koordinasyonunda kurumun il Miidiiriiniin de oldugu komisyonda tespit
edilip Valilik Makamina sunulacaktir. Bakanliga gonderilecek yatirm teklifleri, bizatihi il
Valisinin imzast ile génderilecektir.




2.SORUMLULUK

1)

2)
3)
4)

)

6)

7

8)

9

10)

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasindan kendilerine bagl birimlerin
yazigmalanindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimcilar sorumludur.

Birim amirleri, birimlerinde islem géren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklan
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Tekit yazilar1 ydnetimdeki aksakhgin bir gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen
birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gbrevliler miistereken sorumludur.

Ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi durumlarda, yerine diger Vali Yardimcilan imza veya
onaya yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzayi atan gorevli konuyla ilgili sorumlulugu da
iistlenmis sayilir.

Valinin imzasina sunulmak iizere Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilen evraklardan Ozel
Kalem Miidiirti sorumludur.

Her yetkili kendi iistlerinin bilmesi gereken konulari takip etmek ve iistiine bildirmekle
yukiimliidiir.

Kamu kurum ve kuruluslan amirleri, kendilerine bagh ilge kuruluslan ile 5442 sayili
Kanun’un 27. ve miiteakip maddelerindeki ilge kaymakamlarinmn ilge idaresinin bagi ve
mercii sifatiyla genel hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayic1 veya ortadan kaldirict
yazigma yapamazlar.

Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadar agiklamr (Bilmesi
Gereken Prensibi) gizli ve daha gizlilik derecesine haiz yazilar ancak sirali amirler tarafindan
goriilebilir ve imzalanir.

Birim Amirleri, Vali ve ilgili Vali Yardimcisina gerekli bilgileri zamaminda vermekle
yiikiimliidir.

3.UYGULAMA ESASLARI
A) BASVURULAR

1)

2)

3)

4)

Anayasamizin 74’{incii maddesi ve 3071 sayith Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi Hakkinda
Kanun uyarinca, vatandaslarin kendileri veya kamu ile ilgili dilek ve sikdyetleri hakkinda
yetkili makamlara bagvurma haklarim ve 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore
bilgi edinme hakkim higbir zorlukla kargilagmadan kullanmalar1 esas olup bagvurular
oncelikli olarak A¢ik Kap: Biirosundan alinacaktir.

Valilik Makami daima basvurulara aciktir. Valiligimiz gerek A¢tk Kap: Biirosuna gerekse
diger biitiin birimlere basvurularda mutat islemlere iligkin hizmetlerin akisi ve vatandaslarin
hangi gerekceyle olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi esastir. Basvurularla ilgili
tereddiit edilen hususlar Vali Yardimcis: tarafindan ¢oziilecektir.

Valilik Makamina verilen dilekgeler; Vali, Vali Yardimcisi, Kaymakam Adaylan veya Il
Yazi Isleri Midiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Inceleme, arastima,
sorusturma talebi veya sikdyet igermeyen rutin dilekgeler 11 Yazi [sleri Miidiirii tarafindan
ilgili kuruluglara havale edilecektir.

Valilik Makamma dogrudan yapilan yazili bagvurulardan; Vali veya Vali Yardimcilan
tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikdyet ve icrai nitelik
tasimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlarin Agik Kap1 Biirosu tarafindan, dogrudan ilgili
kuruma iletilmesi saglanir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak: ve

sonug 3071 sayil1 Dilekge Hakkinin Kullanilmas: Hakkinda Kanunda belirtilen us lc uygunl

olarak dilekge sahibine ve Valilige yazili olarak bildirilecektir.




5) Vatandaslarin idari is ve islemlerinin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol
acmadan neticelendirilmesi bakimindan, kamu kurum ve kuruluglarindaki is ve islemlerin
takibi sirasinda, icerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tasgimayan tiim miiracaatlar dogrudan
ilgili kurumlara yapilabilecek ve ilgili birimler dilekge ve miiracaatlari dogrudan kabul
ederek islemlere derhal baslayacaklardir. Kurum ve kuruluslar, dilekge konusunu
inceleyerek, talep edilen husus mevcut bir durumun beyan veya yasal bir durumun
agiklanmasi ise bunu dilekge sahiplerine yazih olarak bildirmeye yetkilidirler.

6) Bagvurulan birim amiri, konunun kendi yetkisi disinda oldugu veya ist makama arzi
gerektigi kanaatine varirsa, dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak, verilecek talimata
gore geregini yapacaktir. Bagvurularla ilgili tereddiitlii hususlar ilgili Vali Yardimcist
tarafindan ¢oziimlenecektir.

7 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu'nun Uygulanmasina Iliskin Esas ve Usuller
Hakkindaki Yonetmelik hiikiimlerine gére yapilan bagvurular, ilgili kamu kurum ve
kuruluslar ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslaninca kabul edilerek bizzat kurum
amiri imzast ile cevaplanacaktir.

8) Insan haklan ile ilgili bagvurular Il ve Ilge Insan Haklan Kurullarinin Kurulug, Gérev ve
Caligma Esaslar Hakkinda Yénetmelik hiikiimlerine gore ytiriitiilecektir.
9) [limizde gorev yapan kamu gorevlileri ile mahalli idarelerin segimle gelen gorevlileri

hakkindaki sikayetleri ieren basvurularla ilgili olarak Valilige yapilan ya da diger kamu
kurumlarindan Valilige iletilen bagvurular ve Cumhuriyet Bagsavciliklarinin 4483 sayili
Kanuna gdre sorusturma izni talepleri gorev bolimiine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
incelenecek ve yapilacak islemler konusunda Vali'nin talimat1 alinacaktir.

10)  Basinda gikan ihbar, sikdyet ve dilekgeler ile ilgili Il Idare Sube Bagkaninca, herhangi bir
emir beklenmeksizin dogrudan dogruya incelenerek sonug¢ en kisa zamanda ilgili Vali
Yardimcisinin da degerlendirmesi ile birlikte Vali’ye arz edilir. Basina gdnderilecek cevap
sekli Vali tarafindan takdir olunur. Basina bilgi Vali ya da gérevlendirecei Vali Yardimcisi
veya Vali tarafindan uygun goriilmesi halinde 11 idare Sube Baskam tarafindan verilir. I idare
Sube Bagkanlar: Kanunen kendileri tarafindan icra edilen gorevler hakkinda demeg niteligi
tasimayan, siyasi ve benzeri miilahazalarda bulunmamak kaydiyla kamuoyunu
bilgilendirmek amaciyla Vali’nin bilgisi dahilinde basina bilgi verebilirler.

11) Bu“imza Yetkileri Yonergesi” Vali tarafindan gerek goriildigtinde yeniden diizenlenir.

B) GELEN YAZILAR VE HAVALESI

1) “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” yazilar ile sifreler Vali tarafindan agilacak olup Vali bulunmadig
zamanlarda ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecek ve kaydi Ozel Kalem
Miidiirtiigiinde tutulacaktir.

2) Evrak havalesi ile ilgili olarak, Il Yazi [sleri Miidiiriine asagidaki konularda havale yetkisi verilmisgtir:

* Valilige vatandaglar tarafindan verilen ve 1 Midiirliiklerine havale edilmesi gereken
ihbar, sikayet, gizli ve giivenlikle ilgili olmayan rutin olarak devam eden islemlerle ilgili
dilekgelerin Vali adina havalesi,

= Valilige posta yolu ile gelen ve Il Midiirliiklerine havale edilmesi gereken evraklardan
yargiy1 ilgilendirmeyen, takdiri gerektirmeyen, yeni bir hak ve yuki{imlulik
olusturmayan, sorusturma ve inceleme digindaki yazilar ile mutat yaz1 ozelligine haiz
evraklarnin Vali adina ilgili birimlere havalesi,

= Askerlik Subesinden gelen sevk, celp, tehir, takip ve para cezas: teklifleri ile ilgili tlim
yazilar, mal varligi arastirma yazilar1 Valilik adina ilgili birimlere havalesi yapilarak, "
Vali veya Vali Yardimcis: tarafindan gériilmesi gerekenler ayrildiktan sonra djgerleri
Kaymakam Adaylan veya il Yazi Isleri Miidiiri’niin imzas ile ilgili dairelgré havale
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edilecektir. Bakanliklar ile Genel Miidiirliiklerden ve Kaymakamliklardan gelen ve 6nem
arz eden evraklan ilgili Vali Yardimcilari mutlaka gorecektir.

Birim Amirleri; kendilerine gelen ve Vali veya Vali Yardimcilannin imzasim tagimayan
evrak arasinda, Vali veya Vali Yardimcilanmin gormeleri gereken evrak hakkinda derhal
kendileri bilgi verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

Cumhurbaskani, TBMM. Baskani, Bakanlar, Bakan Yardimcilar1 ve Genel Kurmay Bagkani
imzasi ile gelen yazilar mutlaka Vali’ye sunulacak, havale edildikten sonra gorev dagilimina
gore ilgili Vali Yardimcisiun da bilgilenmesi i¢in gonderilir.

Bakanliklardan gelen biitiin genelgeler muhakkak Makama arz edilir. Genelgelerin gereginin
yerine getirilmesinden ve takibinden bizzat birim amirleri sorumludur.

I1 idare Sube Baskaninca, kendilerine gelen ve Vali veya Vali Yardimcilarnin imzasini
tasimayan evraklardan Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan goriilmesi gerektigini
diisiindiikleri hakkinda derhal bilgi vererek onlarin talimatlarini alirlar.

Jlde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarn is ve islemleri, ilke olarak ilgili
Bakanliklarin is ve islemlerini yiiriiten il miidiirlikleri tarafindan yerine getirilir.

C) GIDEN YAZILAR

Vali veya "Vali adina" yardimeilan veya birim amirleri tarafindan imzalanip, gonderilecek
tim yazilar, 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik" hiikkiimlerine uygun
olacak sekilde hazirlanir.

Resmi yazilarin say1 béliimii sirasiyla; DETSIS te belirtilen Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet
Teskilati Numarasi, standart dosya plani kodu ile belge kayit numarasindan olusur ve
bunlarin arasina kisa ¢izgi isareti (-) konulur. Say1 bolimiiniin usuliine uygun olarak ve dogru
kodlarla doldurulup doldurulmadigi, birim igindeki sirali amirlerce kontrol edilir. Say1
béliimii usuliine uygun olmayan yazilar imzaya sunulmaz.

Resmi yazi ve onaylarin “ilgi” tutularak yazilmasi esastir. Yasal dayanagi olmayan hi¢bir
onay hazirlanmaz. Her tiirlii yaz1 ve onayin dayanag: olan mevzuat, ilgide belirtilir. llgi yaz:
ve belgelerin birden fazla olmasi durumunda yazinin 6nceki tarihli olandan baslanarak tarih
sirasina gore siralamir. Buna uygun olmayan yazilar sirali amirlerce diizeltilir.

Vali tarafindan irhzalanacak veya onaylanacak evraklarda, evrakin tiiriine, gérev boliimii ve
imza yetkileri yonergesiyle getirilen esas ve usullerle uyumlu olmak kaydiyla, ilgili Vali
Yardimcisinin parafi veya “Uygun Goriisii” bulunur.

Makam Oluru alinacak belgelerde makama ait imza blogunda “Onay”, “Uygundur”,
“Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine sadece “OLUR” deyimi kullanilir. Ancak onay
talebi baglanirken “olurlariniza arz ederim” ifadesi kullanmak esas olmakla birlikte
onaylariniza arz ederim”, “tensiplerinize arz ederim”, “takdirlerinize arz ederim” gibi uygun
baglama sekilleri de kullanilabilir.
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Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Alt makamlara yazilan yazilar “.... rica
ederim.”, iist ve aym diizey makamlara yazilan yazilar “... arz ederim.”, {ist ve alt makamlara
dagitimli olarak yazilan yazilar “..... arz ve rica ederim.”, gergek kisileri muhatap alan
yazismalarda “saygilarimla, iyi dileklerimle veya bilgilerinize sunulur” seklinde baglanir.

£

Yazilarin sonug boliimiinde yer alan “saygilanimla arz ederim.” vb. ifadelerin yeris ;

takdirlerinize arz ederim.”, “....... izin verilmesini arz ederim” gibi ifadelerle tale cumles1

baglanmalidir. Bir kuruma bilgi veriliyorsa “....... bilgilerinizi arz ederim.”; biy’ kurumdan
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talepte bulunuluyor ve ayni anda bagka bir kuruma bilgi veriliyorsa kurumlarin alt ve istliik
durumlarina “Bilgilerinizi ve geregini arz ederim”, “Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica
ederim”, “Bilgilerinizi arz ve geregini rica ederim” gibi uygun baglama bigimi kullamlabilir.

8 [letisim bilgileri; belgeyi gdnderen idarenin adresi, posta kodu, telefon ve faks numarasi, e
posta adresi, internet adresi ile bilgi alinacak kisinin ad1, soyadi, unvan: ve telefon numarasin
icerecek sekilde sayfa sonuna yazilir ve ¢izgi ile ayrilir.

9) Birden fazla birimi ilgilendiren veya baska bir birimin goriigiiniin alinmasim gerektiren
yazilarin paraf blogunda, koordine edilen birim amirinin de parafi yer alir. Yazi1 Vali
tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimcilarina bagl ise
koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinir.

10)  Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay: gerektiren yazilar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
Valinin imzasina sunulur. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiiriine
teslim edilir.

11) Vali Yardimcilan ve Birim Amirlerince hazirlanan ve bizzat Vali’'nin imzasi ile
gonderilecek, dzellik arz eden ve Valilik Makaminin takdirini gerektiren yazilar, yazilmadan
once Valilik Makamu ile istisare edilip mutabakat saglandiktan sonra hazirlanacak vc
imzalanmak {izere Valilik Makamina bizzat sunulacaktir.

12)  Yazismalarda giinlii ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda meydana gelecek
aksamalardan bizzat Birim Amiri ve ilgili Vali Yardimcist sorumlu olacaktir.

UCUNCU BOLUM .
IMZA VE ONAY YETKILERI

A. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1) Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge vb. mevzuat geregi Vali veya Mahallin En Biiyiik
Miilki Amiri tarafindan imzalanmasi gereken igslem ve konulara ait yazilar

2) Cumhurbaskanligi’na yazilan yazilar ile Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi’ne yazilan
onem derecesi yiiksek nitelikteki yazilar, T.B.M.M. Bagkan1 ve Bakan imzasiyla gelen
yazilara verilecek cevaplar ile Bakanliklara goriis ve teklif igeren yazilar,

3) Genelkurmay Bagkanligi ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

4) Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

5) Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilardan; Bakan imzasi ile gelen yazilara
verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek gorils, 6neri ve degerlendirme yazilari, atamasi
Bakanlik, Baskanlik ve Bagimsiz Genel Miidiirlitkklere ait yonetici personel ile ilgili 6neri,
goriis ve degerlendirme yazilan, Yillk Yatirim Programlarma iligkin teklifler ile
kurumlarinca Bakanliklarina teklif edilecek yeni inga ve yatirimlara iligkin yazilar,

6) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Damstay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler
ve Savcilar Kurulu Baskanliklarina dogrudan dogruya yazilmas: gereken yazilar,

7) Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanhigina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar ve
Universite Rektorii imzas ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

8) Yargi mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve dnerilerinin bildirilmesine iligkin
yazilar,

9) Hazine Avukath@ yetkileri sakli kalmak iizere, Valilik adina yargi mercileri (adli-idari)
nezdinde agilacak davalara iliskin dilekgeler ile bu dilekgelere verilen cevaplar ileSavunma
yazilari,

10) Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarna verilecek ceyt




11) “KISIYE OZEL” gizlilik dereceli yazilar ve “SIFRELER” ile ilgili yazilara verilecek
cevap yazilari,

12) Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili 6nemli konulardaki yazilar, Valilik
adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet veya temsil yetkisi veren
yazilar,

13) Valilikge yayimlanan genel emir ve talimatlar,

14) Kadro tahsis, kadro degisikligi, agiktan atama teklif ve talep yazilar ile muvafakat verme
ve isteme yazilari,

15) Kalkinma Plam ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

16) i1 Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve il yatirim Snerileri ile ilgili yazilar,

17) 11 dahilinde resmi- 6zel okul agilmasi, gegici ve siirekli kapatilmasi, tasinmasi hususunda
Bakanliga giden yazilar.

18) Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iliskin yazilar,

19) [limize atamas: yapilacak Miilki [dare Amirleri ve Birim Amirleri hakkinda gdriis bildirme
yazilari,

20) Miilki idare Amirleri ve Birim Amirlerinden [limize atanma yoluyla gelecek olanlar, her
kademedeki personelin atama ile ayrilmak isteyenlerin muvafakatlerine iliskin yazilar,
Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Bagkanlar1 hakkinda ihbar ve sikéyet
nedeni ile list makamlara yazilan yazilar,

21) 5442 sayih 11 Idaresi Kanunu’nun 9. maddesi uyarinca ilde teskilati ve gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gorevli daireyi belirleme yazilan,

22) Bakanhk Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
¢ikarma teklif yazilari,

23) Siir Anlasmazligi, Miilki Aynlma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldinimasi
Hakkinda Yé6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

24) Kaymakamliklardan gelen 6nem niteligi haiz yazilara cevap teskil eden yazilar,

25) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 53. Maddesi geregi Belediye Bagkanligmin bogalmasi
halinde Belediye Meclisini toplantiya ¢agrilmasi,

26) Afet halinde 7269 ve 1051 sayili Kanunlarin uygulanmas: ile ilgili karar ve yazilar,

27) Bakanlik, miistakil kurum ve bélge teskilatlani ile yapilan 6nemli ve icrai nitelikteki
yazismalar ile Vali, Biiyiikelgi, Emniyet Genel Miidiirii, Jandarma Genel Komutan: imzasi
ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

28) Memurlarin adayliginin kaldinlmasi, asil memurluga atanmasi veya adayliklarimn
uzatilmasina iligkin yazilar,

29) Prensip, yetki ve uygulamaya dair usul ve sorumluluklan degistiren yazilar,

30) i1 Enciimeninin giindemine alinmast istenen teklifler,

31) Yasa, Tiiziik ve Yénetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan Mahkemeler nezdinde agilmas:
hiikme baglanan davalara iliskin yazilar,

32) Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iliskin yazlar,

33) Vali Yardimcilan tarafindan énemli goriilip Makama arz edilen ve Vali tarafindan da
uygun gorilen diger yazilar,

34) Bizzat Vali’nin baskanlik edecegi toplantilann ¢agn yazisi,

35) Diger kurumlarmn Il Emniyet Miidiirliigiimiizden yapacagi, kuvvet talebi ve tedbir talepleri
ile ilgili yazigsmalar,

36) Vali’nin kendi ad1 ve imzasiyla gonderilmesini uygun gordigii yazilar,




B.VALI ONAYINA BAGLI ISLEMLER VE KARARLAR

1) Kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerin 6ngordiigii mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken
veya Ozel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar.

2) Atamasi Valilige ait personelin ilk atama ve Aday Sivil Memur personelin asalet tasdik
onaylari ile atamas1 Bakanlik ve miistakil kurumlara ait olup ilimiz emrine verilen kamu
gorevlilerinin gdrev yerlerinin belirlenmesi, il i¢i ve kurum i¢i gorev yerlerinin
degistirilmesi, ilgeler aras1 gegici gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

3) Vali Yardimcilan, Kaymakamlar, Hukuk Miisaviri, [I Hukuk Isleri Sube Mudiiri,
Kaymakam Adaylart, il Emniyet Miidiirii ve Il Midiirlerinin her tiirlii izinlerine iliskin
onaylar (gdrev, yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdis: izni ve refakat izinleri) ile
yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari ve bu sahislarla ilgili il dis1 gorevlerde arag
gorevlendirme onaylari.

4) Her derecedeki birim miidiirleri ve amirlerinin atama, yer degistirme, gegici
gorevlendirme, muvafakat, gdrevden ¢ekilmis sayilmalar ve emeklilik islemleri ile ilgili
onaylar, (6zel mevzuat hitkiimleri saklidir.)

5) Her derecc ve tiirdcki okul ve kurum miidiirii, miidiir bagyardimcist, midiir yardimcisi ve
Ogretmenlerin atama onaylar,

6) Milli Egitim Midiirliigiinde gorevli Sube Miidiirii ve her derece ve tlirdeki okul ve kurum
mudiirlerinin gegici gérev onaylar,

7) 11 Jandarma Komutanligina bagli personelin 2803 Sayili Kanun’ un 14. maddesine gore yer
degistirme onaylan ve Il Jandarma Komutanligi Ayhk Kod Uygulama Planinin Onay:

8) Kadro tahsis onaylari,

9) Emniyet personelinin il igerisinde yapilacak atama ve yer degisiklikleri, gecici
gérevlendirme onaylar,

10) 5188 Sayil Kanun’ un 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylart.

11) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda kurum/kurulus/kisilere
oOzel giivenlik izin onay1 ve iptali,

12) Atama yetkisi Vali’ye ait olan her derecedeki okul ve kurum mudirliklerine yapilacak
olan asaleten atama onaylan ile merkez ilgede bos bulunan anilan kadrolara yapilacak olan
vekaleten atamaya iliskin onaylar,

13) Birimlerin il merkez teskilatlarindaki personelin 4483 Sayili Kanun y6niinden yapilacak
6n incelemelere iliskin 6n inceleme onaylan ile disiplin ydniinden yapilacak
sorusturmalarda 2. maddede sayilanlara iligkin onaylar.

14) 6136 sayih Kanun geregince ¢ikarilan Yonetmeligin 7. maddesine gore can glivenliginden dolay1
silah tasima ruhsat1 verilmesi,

15) 657 Sayili Kanun’un 137. ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklagtirma kararinin
alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iligkin onaylar,

16) 2911 Sayili Toplanti ve Gosteri Yiirilyiigleri Kanunu’na gore yapilacak her tiirli
basvurularin degerlendirilmesine iliskin onaylar,

17) 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili il Ozel Idaresi Kanunu geregince Belediye
meclisi ve 1l Genel Meclisi tarafindan alinan Meclis kararlarinin gorillmesi ve havale
onaylar,

18) Yiiriirliikteki mevzuat geregince Vali-Miilki Amir tarafindan uygulanmasi gereken idari
yaptirim kararlar (il Ozel idaresi ile ilgili olanlar haric),

19) Gegici is¢i alinmasi onaylari,

20) Giivenlik Korucularinin atama, gorevden alma, gorevden uzaklastirma ve goreve iade
onaylari, :

21) Kamu konutlart Mevzuatina aykir olarak konutlar isgal edenler ile ilgili “Zorla
kararlarina iliskin onaylar, '

22) Lojman tahsis ve tahliye onaylar1 ile komisyon kararlarini onaylamak,

i / '
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23) Yillik yatim programlarina iliskin teklifler ile yatinmlarn izlenmesi ve 11 Koordinasyon
Kurulu kararlarinin onaylanmasi; Emniyet Genel Miidiirliigiine yazilan yatirim program
teklifleri ile ilgili yazismalar,

24) 11 diizeyindeki gesitli kurullarin Vali Onay: gerektiren kararlari,

25) Proje Koordinasyon Merkezi ilke ve esaslar kapsaminda kabul edilen projeler ile ilgili
tahsis edilen Odeneklerin onaylanmasi, yeni faaliyetlerin eklenmesi ve ek Odenek
taleplerinin onaylanmasi,

26) 5233 Sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlanin Kargilanmasi Hakkinda
Kanun kapsaminda Sulh namelerin onaylanmasi,

27) 5442 sayth Kanun’un 8. maddesinin (c) bendi geregince Il Milli Egitim Mudirligi
emrinde gorevli 6gretmenlerin [ merkezi ve ilgelerdeki her tiirli gegici goérevlendirilmesine
iligkin onaylar

28) Ozel Ogrenci Yurtlarinin agilig, kapanis yazilari ve ruhsatname onaylari,

29) Aile ve Sosyal Politikalar 1l Miidiirliigiiniin denetimine tabi dzel kreslerin ruhsatina iligkin
onaylar,

30) 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kuruluna birliklerin tiiziklerine
iligkin onaylar,

31) insan Haklar Il Kurulu’na iiye segilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar.

32) Temyiz ya da istinaf edilmesinde yarar bulunmayan davalara iliskin temyize/istinafa
gitmeme onaylari,

33) Kadina Siddet Yasas1 kapsaminda alinmas: gerekli tedbirlere yonelik onaylar.

34) 6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 53. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etme karar onaylari,

35) 6284 sayili Kanunun 3. maddesinde agiklanan tedbir kararlaninin yerine getirilmesi ile
alakali belirtilen is ve islemlerin onaylarn,

36) 5393 sayili Belediye Kanunu’na gdre mahalle kurulmasi, cadde, sokak, meydan, park,
cami, tesis ve benzerlerine ad verilmesi ve beldeyi tamtici, amblem, flama vb. iligkin
onaylar.

37) Il Emniyet Miidiir Yardimeilarinin gorev dagilimlarina iliskin onaylar,

38) il Emniyet Miidirliigiimiizde gorevli personelin degisen sart ve kosullardaki ¢aligma
saatlerine iligkin onaylar,

39) Vali Yardimcilan tarafindan 6nemli goriiliip Makama arz edilen ve Vali tarafindan uygun
goriilen diger onaylar,

_ C. VALI YARDIMCILARININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE YORUTECEGI
ISLEMLER (Gérev Boliimiine Gore Ilgili Vali Yardimceisi Tarafindan)

1) Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde “Valilikge-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen ig
ve islemler,

2) Genel emir ve direktif gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitilen veya
yiiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve iglemlerin gorev
boliimiine gore yiiritiiliip sonuglandinlmasi ve yazilann Vali adina imzalanmasl,

3) Valinin veya Vekilinin il de bulunmadig1 zamanlarda Vali tarafindan imzalanmasi gereken
ancak 6zellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazlar,

4) Vali’nin onayma sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

5) Icisleri Bakanhig: ve diger Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilar, '

6) Yiksek Yarg: organlarindan baskan imzali olanlar diginda gelen yazilara ve}ilecek

cevaplar,
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7) Bir direktif, éneri ve goriis tespitini gerektiren ve Vali’nin imzalayacaklar1 disinda kalan
diger Genelge ve yazilar,

8) Emekli olan veya istifa vb. nedenlerle gorevden ayrlanlarin ayrilma tarihlerinin ilgili
yerlere gonderilmesi,

9) Tekit yazilar,

10) Kaymakam adaylarinin stajlan ile ilgili i ve islemlere iligkin yazilar,

11) Gérev boliimii esaslan dahilinde ilgili komisyonlarin, kurullarin ve toplantilarin
Bagkanliklarinin = Vali adina yiiriitilmesi, giindemin belirlenmesi ve kararlarin
imzalanmasi,

12) Vali Yardimcilarnin gdrev dagilimina uygun olarak imza yetkisine sahip olmasi esas
olmakla birlikte diger Vali Yardimcilannin herhangi bir nedenle Valilik binasinda
bulunmamas: halinde ve gerekli diger acil hallerde imza atilmasina ihtiya¢ duyulan
yazilarin gérev dagilimina bagh kalmaksizin birbirleri yerine kendi isimleriyle imzalamasi.

13) 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu’na gore Toprak Koruma Kurulu
Bagkan olarak Kurul Kararlarini imzalamasi,

14) Gizli ve 6zel gizlilik dereceli evraka iliskin yazilar,

15) i¢isleri Bakanlig1 hari¢ diger Bakanlik ve kurumlardan goriis sorma yazilar,

16) 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu kapsaminda her ay ve gerekli durumlarda acilen
toplanan Umumi Hifzissthha kurul toplantilarina Baskanlik yapiimasi ve kararlarimin
imzalanmasi,

17) KHGB Genel Sekreterligi gorevi ve 11 Sosyal Yardimlasma ve Dayamgma Vakfi
Baskanlhig: ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve bunlara iligkin karar ve yazilann
imzalanmasi,

18) Bizzat Valiligin hasim olarak gdsterildigi davalarla ilgili cevap, savunma ve ilgili konulara
istinaden bagvurulacak hukuki yollara iliskin yazilarin imzalanmasi,

19) Vali Yardimcilan ve Kaymakamlarin goreve baslama yazilanmn imzalanmasi,

20) KOYDES ile ilgili is ve islemlere iligkin yazilar,

21) Protokol ve torenlere iliskin is ve islemleri koordine edilmesi ve bunlara iligkin yazilar,

22) Gérev boliimil esaslarina gore, Vali adina bagkanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iliskin
karar ve yazilarin imzalanmasi,

23) Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmas: gereken islemler,

24) 2820 Sayth Siyasi Partiler Kanunu, 2821 Sayih Sendikalar Kanunu, 2822 Sayili Toplu s
Sozlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 Sayili Dernekler Kanunu, 2911 Sayili Toplanti
ve Gosteri Yiirliyiisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonras islemlerin
yiriitilmesi,

25) Gorev boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim- satim, tasima, kiraya verme, kiralama
ve benzeri konular iceren sézlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali adina
imzalanmasi,

26) 4253 sayili Kanunun kapsami digindaki konularla ilgili Damstay, Sayistay, Bolge Idare
Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri 6niinde iddia ve savunmalara ait
yazilar,

27) Genel biitgeli idarelerin 11 Ozel Idaresindeki islemleri ile ilgili yazilar,

28) I¢isleri Bakanhign ve diger Bakanliklardan goriis isteme yazilari,

29) 3091 sayili Kanun’un uygulanmasina iligkin is ve islemleri yiirlitmek ve karar vermek,

30) 7269 sayili Kanun geregi yeni yerlesim yerinin merkez ilge simrlan igerisinde segilmesi
halinde diizenlenecek Yer Segimi Protokoliiniin imzalanmas,

31) 7269 sayili Kanun’un 2. maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bolge Kararmm
yerlesim yeri agisindan merkez ilge sinirlan igerisinde olmasi halinde mahallinde ilam ile
ilgili yazilar,
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32) Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yonetmeligi’nin 20. maddesine
gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarim, merkez ilge siurlari igerisinde olmasi
halinde komisyon bagkan olarak imzalamak,

33) Resmi ilanlarin dagitimu ile ilgili is ve islemler,

34) Merkez ilgedeki: okuldncesi, ilkokul, ortaokul, ortadgretim kurumlar ve diger kurumlarda
(halk egitim, dgretmenevi vb.) milli egitim miidiirligiine bagh okul ve kurumlarda: usta
bretici, ticretli 6gretmen, miidir yardimeis1 ve miidiir bagyardimecist gecici gorevlendirme
onaylarini imzalamak,

35) Proje Koordinasyon Merkezinin Proje Ofisi ile ilgili is ve islemlerini Proje Koordinasyon
Merkezi usul ve esaslarina gore ve harcama yetkililigini Vali adina yiiriitmek ayrica Proje
Koordinasyon Merkezi is ve islemleriyle ilgili Vali imzasi gerektirmeyen yazilar
imzalanmak,

36) Gorevlendirildikleri durumlarda Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Karsilanmas: Hakkindaki Kanun’a gore Zarar Tespit Komisyonlarina baskanlik etmek,
37) 5233 Sayil Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlann Karsilanmasi Hakkinda

Kanun kapsaminda Vali imzas: gerektirmeyen yazilarin imzalanmast,

38) Sorumlulugundaki birimlerin Vali adina denetimini yapmak ve sOzlii/yazih talimat
vermek,

39) il Afet ve Acil Durum Yénetim Merkezine Vali adina bagkanlik etmek,

40) 213 sayih Vergi Usul Kanunu’nun 72. maddesi uyannca Birim Deger Tespit Takdir
Komisyonu gorevlerine iliskin is ve islemler,

41) 11 Gé¢ 1daresi Miidiirliigiiniin is ve islemleriyle ilgili olarak Bakanliklar, Go¢ Idaresi Genel
Miidiirliigii ve diger Kamu Kurum ve Kuruluslan ile yapilacak dnemli yazigmalar,

42) il dis1 miisabakalara ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar.

43) Kamu Denetgisi Kurumu (Ombudsman) ile ilgili yazilara cevap verilmesine iliskin
yazilarin imzalanmasi,

44) 11 Trafik Komisyonuna ait ig ve iglemlere iliskin yazilarin imzalanmasi,

45) Adli ve Onleme Aramalar1 Yonetmeligi uyarinca umumi ve umuma agik yerlerde ve
gecikmesinde sakinca bulunan hallerde mahkemelere yazilan yazili arama emri verilmesine
iliskin rutin yazilarin imzalanmasi,

D.VALi YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR

(Gérev Boliimiine Gore Ilgili Vali Yardimcis1 Tarafindan)

1) Valinin onay disinda kalan tiim islem ve kararlarin gérev b6limiine gore onaylanmasi,

2) Valinin onay1 disinda kalan personelin, derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe
ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.) istifa, gorevden ¢ekilmis sayilma ve
emeklilik gibi 6zliik islemlerinin onaylanmasi. (Emniyet ve Jandarma personelinin atama,
yer degistirme, gegici gdrevlendirme ve muvafakat islemlerine dair yazilarin onaylar1 bu
hiikmiin disindadir),

3) Vali Yardimcilan gdrev boliimiine gore, ilgili oldugu Vali tarafindan izin verilenler disinda
kalan Valilik Il Miidiirleri Miidiir Yardimcis: ve Sube Mudiirii diizeyindeki personelin
gorev, yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdis: izni ve refakat izin onaylart ile il dis1
ara¢ gorevlendirme onaylari,

4) Merkez ilgede; Her derece ve tiirdeki okul ve kurum Mudiir Bagyardimcisi, Miidiir
Yardimeisi, Miidiir Yetkili Ogretmen ve Ucretli Opretmen gegici gorevlendirme oraylari,
(ilgelerde Kaymakamlar yetkilidir) : 7

5) Il idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, 11 Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Ozel idare
Kuruluy, il Polis Disiplin Kurulu ve i1 Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Baskanlik
gdrevlerinin yiritiilmesi ve kararlarin imzalanmast,

1
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6) Kamu personelinin her tiirlii mesai dis1 ¢alisma olurlari ve O0demeler,

7) Mevzuat geregince bizzat Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gerekmeyen
diger is ve islemlere ait onaylar,

8) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’a gore (6zel glivenlik komisyon
kararlarmin onaylanmasi harig) olmak {izere bu Kanun’un Vali’ye vermis oldugu diger tim
(Gegici Ozel Giivenlik Izin Onayy/Belgesi, Ozel Giivenlik Denetleme Oluru, vb.) yetkiler,

9) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu gercevesinde “harcama yetkilisi”
olarak Valilik birim miidiirliiklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve kararlar
onaylamak. Ayrica 4734 ve 4735 sayih Kanunlar cercevesinde Valilik  birim
miidiirliiklerince gergeklestirilecek ihalelerde “ihale yetkilisi” olarak ihaleye iliskin belge
ve kararlar1 onaylamak,

10) il Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarimin onaylari,

11) Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngériilmeyen idari nitelikli para cezasi
onaylan ve miilkiyetin kamuya gegirilmesi onaylar,

12) 5253 sayih Kanun’a gore derneklerin feshine iliskin onaylar,

13) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hitktimlerine gore spor tesisi agmak
isteyenlere igyeri agilis izin onaylari,

14) Aymi okul &gretmenlerinden aym yere Midiir yardimeisi, midir yetkili O8retmen
gorevlendirme onaylari,

15) Valilik Birim Miidiirliiklerinin genel biitgeden yapacag harcamalarla ilgili olarak harcama
yetkililiginin gerektirdigi onaylar,

16) Dernek lokali agma ve isletme izni verilmesi, iznin iptali, gegici faaliyetten men ve denetim
olurlan,

17) is ve islemleri Valilik tarafindan yiiriitiilen internet kafelere izin belgesi vermek,

18) Ozel ogretim kurumlariun devri, nakli, program ilavesi, kademeli ogretime baslamasi,
kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi, kontenjan degisikligi yetkisi,

19) Ozel egitim kurumlannda icretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile Gicret ilanlar1 ve mali
raporlarimin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

20) Tim 6zel egitim kurumlarinin (Motorlu Tasit Siiriicti Kurslar, Dershaneler, Etiit Egitim
Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim Lise ve Fen
Lisesi ile Ozel Egitim Kurumlari) agilis, kapanis yazlari ile ruhsatname onaylarn,

21) Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi
geregince Vali tarafindan yapilacak yardimlara iligkin onaylar,

22) Serbest Veteriner Hekim Klinigi agma ve kapatma onaylar,

23) CED’le ilgili tiim belge ve yazilarin imzas1 ve onay1, (CED gereklidir veya CED gerekli
degildir onaylar),

24) Personelin ayliksiz izin ve yurt dig1 izin onaylari,

25) 1380 sayil: Su Uriinleri Kanunu kapsaminda Denetim/Kontrol ve Idari Para Cezas1 Kesme
yetkisi,

26) Eczane agma, kapama, nakil, ruhsatlandirma onaylar ve ortez-protez merkezi, 6zel optik
merkezi, 6zel muayene vb. (6zel hastaneler harig) yerlerin agilma, kapanma, nakil,
ruhsatlandirma onaylan ile bunlara ait mesul miidiir belgelerinin onay ve diger islemlere
iliskin yazilar,

27) Kanun, tiiziik, yonetmelik geregi Valilik Makam tarafindan verilecek igyeri, satis yeri,
tesis vb. yerlerin acihis1 ile ilgili her tiirlii onay, belge ve izinler,

28) 4734 say1l1 Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu [hale Sézlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makamimn onayi ile kurulmast gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine
ait onaylar, )

29) 2860 say1l1 Kanunun 7. maddesi geregince verilecek olan yardim toplama izin onay}ari,

30) 3634 sayih Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Mildafaa Miikellefiyeti KomjSyon ve

Komisyon Bagkanlig1 kararlarin1 onaylamak,
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31) 11 ve Ilge Sivil Savunma Planlan ile I ve Ilgelerde yer alan resmi ve 6zel kurumlarin
Sabotajlara Kargt Koruma Planlarinin onaylarn,

32) Ilan Kontrol Kurulunun olusturulmasi onayz,

33) Ilan mahsup ve ceza iglemlerinin onay1,

34) Gazetelerin resmi ilan hakki kazanmasi ve kaybetmesine yonelik onaylar,

35) Basin mensuplar1 mal beyani komisyonu olusturulmasi onaylari,

36) Mahalle ve Koy muhtarlarinin izin onaylar,

37) Resmi Miihiir onayi,

38) Giivenlik Koruculan istifa ve emeklilik onaylari,

39) Mahalle ve kdy ihtiyar heyetlerinin almus oldugu ihtiyar heyeti kararlarinin onaylari,

40) Giivenlik Koruculari aylik veya tazminat deme formunun onayz,

41) Giivenlik Koruculan giyim malzemelerinin alimu ile ilgili ihale onayz,

42) Afet Konutlan yapimina yonelik Yer Se¢im Komisyonunun olusturulmasina dair onaylar,

43) Veznesi bulunan kurumlarin Veznedarlik gorevine vekalet edeceklere iligkin vekélet
onaylarini imzalamak,

44) 6458 say1l1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 54. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etme karan alinacaklar ile ilgili iglemler,

45) 6458 sayih Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 56. maddesi kapsaminda
Tiirkiye’yi terke davet ve ¢ikisla ilgili islemler,

46) 6458 say1li Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun 57. maddesi kapsaminda sinir
dis1 etmek iizere idari gozetim ve siiresi ile ilgili islemler,

47) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu’nun 77. maddesi kapsaminda
basvurusu geri ¢ekilmis sayilanlar ile ilgili islemler,

48) Ulagtirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligimin 20/07/2016 tarih ve 5 1271 sayil1 Olur’u
geregi, Belediyelerden gelen D4 yetki belgesi konulu yazilan Vali adina onaylamak,

49) 14.12.2012 tarih ve 28497 sayili Koruyucu Aile Yonetmeligindeki tiim is ve islemleri Vali
adina onaylamak,

50) 01.08.2002 tarih ve 02145 sayili sayih Evlat Edindirme Yo6nergesinde belirtilen is ve
islemleri Vali adina onaylamak,

51) Iller aras1 olan engelli nakillerinde alinan il digi1 ve gegici gorev onaylarim1 Vali adina
onaylamak,

52) 6518 sayill Yasa’mn 17. maddesi uyarinca koruma altina alinmasina gerek duyulmayan
ocuklarin aileye teslimleri ile ilgili is ve islemleri Vali adina onaylamak,

53) Iller aras1 olan kadin ve gocuk nakillerinde alinan il disi gegici gorevlendirmelerini Vali
adina onaylamak,

54) Korunma ihtiyact olan veya suga siiriiklenen gocuklar hakkinda Sosyal Hizmetler
Kanunu’nun 22. maddesi geregince ¢ocugun birime geldigi tarihteki Olur'u Vali adina
imzalamak,

55) Cocuk evi isim, kapasite ve adres degisiklerini Vali adina onaylamak,

56) i1 i¢i ve il dis1 gesitli kurs ve kiiltiir amagh etkinlikleri (tiyatro, sinema vb.) Vali adina
onaylamak,

57) 11 dis1 cocuk tertipleri, nakilleri, transferi ve personel gorevlendirmelerinin Vali adina
onaylamak,

58) 4207 sayil Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi ve Kontrolii Hakkinda Kanun’un 5.
maddesinin degisik 2, 5, 7, 10, 11°nci fikralar1 uyarinca idari yaptirim para cezalarnm Vali
adina onaylamak,

59) 5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu’nun Sakl Niifus Islemleriyle ilgili onaylarly,)a_idari
para cezalanna iligkin onaylar, "

60) Patlayic1 madde depolaninin denetlenmesine iligskin onaylar,

61) Arabuluculuk komisyonu karar onaylari,




62) 6136 Sayili Kanun’un Uygulanmasina [ligkin Cikarilan 91/1779 Karar sayil Yo6netmelik
hiikiimleri uyarinca tanzim edilen Silah Bulundurma Ruhsat: (4.8.10. ve 47. madde) (4.
Madde bulundurma,8. Madde Kamu Gérevlisi Tagima, 10. Madde Emekli Kamu Gorevlisi
Tasima,47. Madde Yivli Av Tiifegi) onaylan,

63) 87/12028 karar sayilhi Tekel Disi Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve
benzerlerinin iiretimi, ithali tasimasi, saklanmasi, depolanmasi, satigi, kullanilmasi, yok
edilmesi, denetlenmesi usul ve esaslarina iliskin Tiizikk hiikiimlerine istinaden tanzim
edilen belge, belge onaylan ve tiiziik kapsaminda yapilan diger islem onaylar,

64) 87/12028 karar sayili Tekel Disi Birakilan Patlayicit Maddelerle Av Malzemesi ve
benzerlerinin tretimi, ithali tasimasi, saklanmasi, depolanmasi, satis1, kullanilmasi, yok
edilmesi, denetlenmesi usul ve esaslarina iligkin Tiiziigiin 118. Ve 119. Maddelerine
istinaden verilen patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgeleriyle, atesleyici-
nakilci belgelerinin onaylari,

65) 6136 say1l1 Kanun’un Uygulanmasina [liskin Cikarilan 91/1779 Karar Sayil1 Yénetmeligin
47. Maddesi uyarinca diizenlenen yivli av tiifegi tasima ve bulundurma ruhsat onaylan ve
ruhsata iligkin diger belgelerin onaylari,

66) 89/14780 sayili Olaganiistii Hal Bélge Valiligi tarafindan Silah Tasima ve Bulundurma
Ruhsat1 verilmesinde uyulacak esaslar hakkinda yonetmelik hiikiimleri uyarinca tanzim
edilen OHAL Silah Bulundurma ve Tagima Ruhsati1 onaylari,

67) 4178 Sayili Yonetmelik Kapsaminda Verilen Silah Bulundurma Ruhsat1 Yenilenmesinin
onaylanmasi,

68)5326 sayili Kabahatler Kanununa gore Idari Para Cezalarinin Uygulanmasimn (6136 sayili
Kanun’un 4.8.10.47. Maddeleri) onaylanmasi,

69)5326 sayili Kabahatler Kanununa gore Idari Para Cezalarinin uygulanmasinin (6136 sayilx
Kanun’un 7. ve 9. Maddeleri) onaylanmasi,

70)Emniyet Hizmetleri Simifi disindaki yardimer hizmetli personelin 6zliik islemlerinin (Kadro
degisikligi, intibak, derece-kademe ilerlemesi vb.) onaylanmasi,

71)Biitgelestirme olurunun onaylanmasi,

72)Ozel Giivenlik egitimleri, sinavlan ve atislari, Ozel Egitim Kurumlarinda gérev yapacak
kisilerin uzman egitici olurlar,

73)iptal gereken silah ruhsatlarinin iptaline iligkin (91/1779 karar sayih yonetmeligin 3. ve 16.
maddesi) (6136 sayili kanunun 7. ve 9. maddeleri) onaylar,

74)Iptal gercken silah ruhsatlarinin iptaline iligkin (91/1779 karar sayili yonetmeligin 3. ve 16.
maddesi) (6136 sayili kanunun 4. 8. 10. Ve 47.maddeleri) onaylar,

75) 2521 sayili Avda ve Sporda kullanilan tiifekler, nisan tabancalar1 ve av bigaklannin yapimu,
alimi, satimi ve bulundurmasina dair kanunun uygulanmasina iligkin ¢ikarilan yonetmelik
hiikiimlerine istinaden tanzim edilen Saticilik (Bayilik) Belgesi, Perakende Izin Belgesi,
Idari Para Cezas1 ve belge onaylari,

76) Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin onaylar,

E. VALIi YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU

1) Vali Yardimcilan arasindaki gérev bolimii EK-1dedir.

2) Vali Yardimcilan gorev béliimiine gore sorumlu olduklan birimlerle ilgili olarak yiiriitiilen
projeler ve sorunlan takip edecek, birimleri yilda iki defa denetleyecek ve Valilik
Makamina sunmak {izere rapor diizenleyeceklerdir.

F.iL HUKUK iSLERi SUBE MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR Fao J |

1) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gorils ve miitalaa bildirr

2) Vali tarafindan goérevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etmel; gavunmada
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bulunmak,

3) Dilekgelerin kabulii ve havalesi,

4) Kanunlar veya Valilik onay1 ile verilmis kurul iiyelikleri,

5) 11 Sivil ve Toplumla iliskiler Miidiirliigii gorev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslan
{izerinde Valiligin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iligkin yazilar,

6) 5233 sayilh Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmast Hakkinda Kanun’un
uygulanmasina iliskin yaz1 ve onaylar,

7) Hukuk Isleri Sube Miidiirliigiine bagli birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen
yetki ve gorevlerle ayni dogrultudaki imza ve onaylar,

8) Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

9) Hukuk Isleri Sube Mudiirliigii kadrosunun bog olmasi durumunda bu maddedeki gérevler birimin
bagli oldugu Vali Yardimcisi tarafindan yerine getirilir,

~ G. KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI
ISLEMLER

1) ilgede gorev yapan her kademedeki kamu gorevlilerinin ayliksiz izinlerinin onayl,

2) ilgedeki arag ve personelin ilge dis1 ve il dis1 gorevlendirme onaylar,

3) Ilgedeki Milli Egitim ile Genglik Hizmetleri ve Spor teskilatinin katilmasi planlanan
personelinin spor yarigmalari, sosyal ve kiiltlirel amaghi gezi onaylan, il i¢i ve dist
gorevlendirmeleri, dgrencilerin sportif ve kiiltiirel amagla gorevlendirilecekleri kafile
onaylar,

4) 4688 sayili Kamu Gérevlileri Sendikalari Kanunu’nun 18. maddesi kapsaminda segilerek
kamu personelinden olup, tagra tegkilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve
konfederasyonlarin Yénetim Kurulu iyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma
islemlerinin ve haftada bir giin izinli sayllma onaylan,

5) Aym okul dgretmenlerinden aym yere miidiir yardimeisi veya midir yetkili 68retmen,
{icretli 6gretmen gorevlendirme onaylari,

6) 3194 sayili Imar Kanunu’nun 32. maddesine gore belediye simirlar disindaki kirsalalanda
yapilan kagak yapilarla ilgili Il Daimi Enciimenince verilmis olan yikim kararinin
uygulanmasina iligkin islemler,

7) Hizmet i¢i egitim onaylarn,

8) 7269 sayilh Kanun geregi yeni yerlesim yerinin fice siirlan igerisinde segilmesi halinde
diizenlenecek Yer Segimi Protokoliiniin imzalanmasi,

9) 7269 sayili Kanun’un 2. maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bolge Kararinin
yerlesim yeri acisindan ilge simirlart igerisinde olmasi halinde mahallinde ilam ile ilgili
yazilar,

10) Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yénetmelik’in 20. maddesine
gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarin, ilge sinirlart icerisinde olmas: halinde
komisyon bagkani olarak imzalamak,

11) Mevzuata uygun olarak ilge igerisindeki vekaleten gdrevlendirme ile gegici gorevlendirme
onaylanmn imzalamak,

12) ilce personelinin derece ve kademe ilerlemesine ve bunlarin duyurulmasina iligkin onay ve
yazilar1 imzalamak,

13) ilgelerdeki okuldncesi, ilkokul, ortaokul, ortadgretim kurumlari ve diger kurumlarda (halk
egitim, 6gretmenevi vb.) milli egitim midiirliigiine bagh okul ve kurumlarda: usta dgretici,

ficretli 6gretmen, miidiir yardimcisi, miidiir bagyardimcisi gegici gorevlendirmeon ylarmi

imzalamak,
14) Iigelerde bos bulunan okul midiirlikleri kadrolarina yapilacak olan vekaleten atamaya
iliskin onaylar1 imzalamak, /

15) Agiktan Vekil Imam-Hatip atanmasina iliskin onaylar1 imzalamak,

N 17
4




16) Ilce lojman tahsis komisyon kararlarini onaylamak,

17) Gérevlendirildikleri durumlarda Terér ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin
Kargilanmasi Hakkindaki Kanun’a gore Zarar Tespit Komisyonlarina baskanlik etmek,

18) 3308 sayili Kanun kapsaminda verilen Isyeri Agma Belgelerini imzalamak,

19) 2521 sayili Kanun kapsaminda verilen tim yivsiz av tiifegi ruhsatlarina iliskin onay
yazilarimi imzalamak,

20) ilge Emniyet Miidiirliigii bulunan Cizre, Silopi, idil ilgelerinde 6136 sayili kanunun
uygulanmasina iligkin gikarilan 91/1779 karar sayili yénetmelik hiikiimleri uyarinca tanzim
edilen Silah Bulundurma Ruhsat1, Kamu Gorevlisi ve Emekli Kamu Gorevlisi Silah Tagima
Ruhsatinin (4. 8. ve 10. Maddeler) onaylanmasi,

21) Ilgede gorevli Emniyet personelinin ilge igerisinde yer degistirme ve gegici gorevlendirme onaylari,

22) ilgelerde gorev yapan kamu gorevlisi ve emekli kamu gorevlisi silah tasima ruhsat onaylari,

H. KAYMAKAM ADAYLARININ YURUTEYECEGI i$ VE ISLEMLER

1) Dilekgelerin kabul ve havalesi,
2) Memurlar hakkinda yapilacak én inceleme raporlarinin hazirlanmasi,
3) Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi,

i. BIRIM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR iLE

YURUTULECEK IS VE iISLEMLERLE iLGiLi ORTAK HUKUMLER

Birim Amirlerine;

1) Talep niteligi tasmayan veya Vali, Vali Yardimcilarinin bilmeleri gerekmeyen; hesap ve
teknik hususlara, aynntiya iliskin istatistiki bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin
kaydina, tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine, bilgi ve belge
aktarilmasina iliskin yazismalar, Valilik kanalindan gegirilmeden, il kuruluslan ile merkezi
idarenin merkez kuruluslan ya da farkl: illere bagl il genel idare kuruluglari arasinda
yapilir. (Valilik birim Miidirliikleri harig),

2) Il genel idare kuruluslarinin, il ve ilge kademeleri, il merkezi ile aym ya da farkl ilgelerdeki
diger kuruluslar, bélge kuruluglari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasindaki
yazigmalarin dogrudan yapilmasi esastir.

3) Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan bilinmesi gerekmeyen, hikiim ve karar ifade
etmeyen, icrai nitelikte olmayan, bilgi ve belge aktarilmasina y6nelik, yazigmalar Valilik
Miidiirlikleri aralarinda yapilir,

4) Vali veya Vali Yardimcis: tarafindan goriilmesine gerek olmayan, Bakanliklar, Genel
Miidiirliik, Kaymakamlik ve Ilimiz ile diger Illerdeki kamu kurum ve kuruluslardan gelen
evraklar ile ihbar ve sikdyet icermeyen dilekgelerin havalesi Valilik Miidiirleri tarafindan
yapilir,

5) Birim Amirliklerince (Valilik birim Miidiirleri hari¢) kurumlarina ait tasit ve personelin 1
icinde 5 giine kadar olan gegici gorevlendirme onay ve yazilari,

6) Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan izin verilenler disinda kalan personelinin yillik,
mazeret, ayliksiz, hastalik ve refakat izin onaylar ve yerlerine vekéleten gorevlendirme
onaylar,

7) Bakanliklar ve diger iist Makamlardan Birim Amirliklerine gelen Vali ve Vali
Yardimcisinin tetkikinden gegen Birimlere ve Ilgelere gonderilecek Genelge, Yonerge ve
Tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilar,

8) Vali ve Vali Yardimcilar tarafindan onaylanacak kademe ve derece terfileri harig, diger
tiim personelinin kademe ve derece terfilerine iliskin onay ve yazilari, b

9) Vali ya da Vali Yardimcilannin onayindan ¢ikan evrak, yazi veya cezanin ilgiti
veya sahislara gonderilmesine iligkin yazilar ve tebligatlar, '
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1)
2)
3)

10) Birim Amirliklerince Birim Amir ve Miidiirleri disinda kalan tiim personelin her tiirlii izin,
naklen atanma ve gegici gorevlendirme onaylarm miiteakiben goérevden ayrihs ve
baslayislarinin gerekiyorsa {ist Makamlara duyurulmasiyla ilgili yazilari,

11) Her derecedeki okul, kurs yoneticisi 6gretmen ve egitimcilerin ders ve ek ders iicretlerine
iliskin onaylar,

12) Memur kimlik kartlar1 verilmesine yonelik onaylar,

13) Idareye muhatabi olmadigi halde elektronik imza ile veya fiziksel ortamda gelen bir belge
veya yazilarin asli muhatabina gonderilmesi ile ilgili yazilar,

14) Kamu kurum ve kuruluglarinda gorevli personelin askerlik erteleme is ve islemlerine
iligkin yazilan,

15) Yénetici pozisyonunda bulunmayan personel hakkindaki Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv
Arastirmasinin talep edilmesine iligkin yazilar,

16) Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmast,

17) Tagiur Mal Y 6netmeligi uygulanmastna iligkin onaylar ile is ve islemlerin ytiriitiilmesi,

18) Bagli bulundugu Genel Miidiirliik veya Bakanlik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu
Kurum ve Kuruluslar ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan,
herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyamn veya yanhs gelen evrakin
tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile atamasi yapilan personelin
ozliik dosyasim génderme ve isteme yazilari,

19) Vali ya da Vali Yardimcilan tarafindan onaylanacak atama, yer degistirme, gbérevden
¢ekilme, cekilmis sayilma, emeklilik, gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe
terfileri, aday memurlarin asalet tasdik onay1, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme
onaylar ve intibak onaylari ile her tiirlii izin onaylarinin ilgili mercilere génderilmesine
iligkin yazilar,

20) Valilik talimatim gerektirmeyip konusu gikayet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen
mutat dilekgelerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi, konusu sikayet olan dilekgelerin
ilgili Vali Yardimcisina sunulmasi,

21) Birim Amirliklerindeki tiim personelin her tiirli izin, naklen atanma ve gecici
gérevlendirme onaylarinin miiteakiben gorevden ayrilis ve baslayislannin gerekiyorsa st
Makamlara duyurulmasina dair yazilar,

22) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iligkin bagvuru ve dilekleri kabul
etme geregini yerine getirme ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,
23) CIMER kanaliyla yapilan ve yargi denetimi, devlet siuri, iilkenin ekonomik cikarlari,
istihbarat, idari sorusturma, adli sorusturma ve kovusturma, 6zel hayatin ve haberlesmenin
gizliligi, ticari sir, fikir ve sanat eserleri ile kurum igi diizenlemeler disinda kalan ve ihbar,
sikdyet icermeyen bagvurularin degerlendirilmesi sonucunda, CIMER Cevap-Onay

yetkilisi olarak bagvuru sahibine bilgi verilmesi,

. DORDUNCU BOLUM . .
YETKIi DEVRI YAPILAN BiRIM AMIRLERI VE DEVREDILEN YETKILER

1) iL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAR

Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,
Yurt disindaki bagkonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilaf,

Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belggsi, Ozel
Giivenlik Gorevlisi kimlik kartimin verilmesine iliskin yazilarin imzalanmgsi | veya
onaylanmast,




4)

3)
6)

7

8)

10)

11)
12)

13)

14)
15)

16)

17)
18)
19)

20)

21)

Birim Amirleri hari¢ olmak {izere Emniyet Genel Miidiirliigi ve Jandarma Genel
Komutanhg tarafindan kurs, gdrev, gezi vb. nedenlerle yurt iginde veya yurt diginda
gorevlendirilen personelin aragh ve aragsiz her tiirlii gegici gorevlendirme onaylar,

I1 Emniyet Miidiirliigiimiiz birimleri tarafindan yapilacak olan tiim il dis1 ve il i¢i arach ve
aragsiz yillik ve gegici gorevlendirme onaylari,

il Jandarma Komutanlig1 birimleri tarafindan yapilacak olan tiim il dis1 ve il i¢i arach ve
aragsiz gegici gorevlendirme onaylar,

Subay, astsubay, uzman jandarma ve uzman erbaglarin gorevlerinden ayni kalmalar halinde
(izin, istirahat, kurs, hastane, gorevden uzaklastirma, tutukluluk, emeklilik, istifa vb.) ve
yapilan adli/idari sorusturma kapsaminda aym gorevde kalmasinda sakinca bulundugu
degerlendirilen personelin yerine bagka birliklerden gorevlendirilecek personelin gegici
gorevlendirilmeleri, planlanan/ icra edilen operasyonlar hari¢ olmak iizere; giinlitk rutin
olarak icra edilen yol, karakol ve iis bolgesi emniyeti ile cezaevlerinden il iginde yapilacak
(il dis1 sevk ve nakil devriyeleri harig) sevk ve nakillerde birlik gorevlendirilmesi,

Poligon hizmet satis onayu,

Giivenlik Korucularinin Gérev ve Kimlik Belgelerinin imzalanmasi ve onaylanmas: ile
Giivenlik Korucularinin ayliklarina esas olmak iizere Valilige bildirilmek amaciyla her ay
diizenlenen isim listeleri, yillik, mazeret, saghk ve refakat izin onaylan ile ilgili islem
yazilarinin imzalanmast ve onaylanmasi,

6136, 2521 ve 5188 sayili Kanunlar kapsaminda onaylanan ve ruhsatlandirilan tiim silahlarin
ve tiifeklere ait satin alma belgeleri, Ozel Giivenlik Silah Tagima-Bulundurma Belgesi,
Valilik Makaminca verilecek olan silah tagima ve bulundurma ruhsati onay: iizerine tanzim
edilen mermi-silah satin alma belgesi ve silah-mermi nakil belgeleri ile patlayici madde nakil
belgelerinin imzalanmasi,

2521 sayili Kanun kapsaminda mermi satig belgesi tanzim edilen bayilerin MKE
kurumundan satin alacaklari mermilerin nakil belgelerinin imzalanmasi,

Bilgi toplama islem ve biiro kistmlannin KIHBI Dairesi Bagkanhigi ile yapilacak
yazigmalarnin Vali adina imzalanmasi veya onaylanmasi,

1 Emniyet Miidiir Yardimcilan, Sube Miidiirleri ve Birim Amirlerinin yillik, hastalik ve
diger kanuni izin onaylan ile belli bir siire i¢in gorevlerinde bulunmadiklar1 zamanlarda
yerine gorev yapacak personelin vekalet onayr ve tiim personelin 657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu'nun 104. maddesinin (c) bendinde yer alan mazeret izni, ayliksiz
(Askerlik-Dogum) izni, ikamet izni ve yurtdist iznine iliskin yazilarin imzalanmas veya
onaylanmasi,

2521 sayili kanun kapsaminda verilen tiim y1vs1z av tiifegi ruhsatlar1 ve ruhsatlara iliskin
onaylarin ve bunlarin iptallerine iligkin yazilarin imzalanmas: veya onaylanmasi,

Birim personelini kapsayacak sekilde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlan ve kurs
agilmasina iliskin yazilarin imzalanmasi veya onaylanmasi,

11 Ozel Giivenlik Komisyon Karart onayindan sonra 5188 sayth kanunun 8. maddesi uyarinca
koruma ve giivenlik hizmetlerinde kullanilmak {izere 6zel giivenlik gorevlilerine verilecek
silah alma, kullanma, tasima ve ozel giivenlik gorevlisi kimlik belgelerinin, Ozel Giivenlik
Izin Belgelerinin imzalanmasi veya onaylanmast,

[1 Merkezinde gorev yapan Emniyet Hizmetleri Sinifi kamu personeline silah tagima ruhsat
onaylarin 11 Emniyet Miidiiriine,

Il Merkez ve koylerinde gorev yapan Jandarma Hizmetleri Smifi kamu gorevlileri ile
Giivenlik Korucularimn silah tagima ruhsatlarinin Il Jandarma Komutanina,

657 Sayili Kanun’un 137. ve miiteakip maddelerine gére gérevden uzaklastirma kararn alinan
personelin, il dis1 izin taleplerinin onaylanmasi,

Emniyet Hizmetleri Sinifi personelinden “Bagkomiser ve daha alt riitbedeki tiim personel 1ie
diger hizmet simiflarinda gérev yapan tiim personelin , il merkezi ile simirh kalmak ka yla
yapilacak atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme onaylari, /
I1 Emniyet Miidiirliigiimiizde gorevli personelin yazlik ve kislik kiyafet onaylari,
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22) stt Amir Denetlemelerinin planlanmasina ve belirlenmesine iliskin onay ve gorev yazilar,
23) Il Emniyet Miidiirliigii i¢ biriminin yillik tedbir ve &nleme planlar1 kapsaminda alinan

onaylar,
24) 11 Emniyet Miidiir Yardimcilar1 ve Birim Amirleri ve riitbeli personel disinda kalan tiim
personelin yilltk izni, diger kanuni evlilik, dogum, ve 6liim mazeret izni, siit izni ile

yar1 zamanli ¢alisma izinleri vs. imzalanmasi (il Emniyet Midiir Yardimcisi tarafindan
imzalanir ve onaylanir)

25) Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi verilmesine iligkin yazilann imzalanmasi veya
onaylanmas, (Il Emniyet Miidiir Yardimcisi tarafindan imzalanir ve onaylanir)

26)  Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligkin tiim yazigmalar. (Il Emniyet Miidiir
Yardimcisi tarafindan imzalanir ve onaylanir)

27) 5188 Sayilh Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda 6zel giivenlik
gorevlilerinin giivenlik sorusturmasi ve argiv arastirmasi, para ve degerli esya nakli, arag
tanitim kartinin imzalanmasi veya onaylanmasi, (Il Emniyet Miidir Yardimcisi tarafindan
imzalanir ve onaylanir)

28)  Patlayict madde sevk islemleri ile ilgili yazismalar, (Il Emniyet Miidiir Yardimeis: tarafindan
imzalanmir ve onaylanir)

29) 2521 sayili Avda ve Sporda kullanilan tiifekler, nisan tabancalan ve av bigaklanmn yapimu,
alimi, satimi ve bulundurmasina dair kanunun uygulanmasina iligkin ¢ikarilan yonetmelik
hiikiimlerine istinaden diizenlenen yivsiz tifek ruhsatnamesi ve ruhsatnameye iligkin diger
belge, belge onaylan ve iptalleri, (Il Emniyet Miidiir Yardimcis: tarafindan imzalanir ve
onaylanir)

30)  Ozel Harekat Sube Miidiirliigii kadrosunda gérevli personelin (Birim Amiri harig) yurt dis1
ve il dis1 araghi-aragsiz yapilan gorevlendirmeleri harig, il sinirlan igerisinde yapilacak olan
aragli-aragsiz gegici gorevlendirme onaylari, (Ozel Harekat Sube Miidiirii tarafindan
imzalanir ve onaylanir)

31) I Emniyet Miidiir Yardimcilari, Birim Amirleri ve riitbeli personel diginda kalan tiim
personelin yillik izni onaylari, (Sube Miidiirii tarafindan imzalanir ve onaylanir)

32)  Niifus Miidiirliikleriyle yapilan yazismalann ( Iptal edilmis ve siiresi dolmus pasaportlarin
ilgili Niifus Miidiirliikklerine gonderilmesi) imzalanmasi, (Habur Kara Hudut Kapis1 Sube
Midiirii tarafindan imzalanir ve onaylanir)

33) Vergi Dairelerine idari yaptirnm kararinin tahsil islemlerinin yaptinlabilmesi igin idari
yaptirim kararinin vergi dairelerine génderilmesiyle ilgili yazigmalarin imzalanmasi, (Habur
Kara Hudut Kapis1 Sube Miidiirii tarafindan imzalantr ve onaylanir)

34)  Giimriik Muhafaza Kagakgilik ve Istihbarat Miidiirliigii ve Giimriik Midurligi ile EGM’nin
geriye doniik veri ekleme ¢ikarma genelgesine istinaden yapilan yazismalarnn imzalanmasi,
(Habur Kara Hudut Kapis1 Sube Miidiirii tarafindan imzalamir ve onaylanir)

2.iL. OZEL IDARESI GENEL SEKRETERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE

ONAYLAR

1) 11 Ozel 1daresine ait tasitlarin ve is makinalarin bakim-onarimi ile yedek parga tedariki igin il
dis1 tasit ve bununla ilgili personel gorevlendirilmesi onaylary,

2) I1 Ozel Idaresine ait is makinasi ve tasitlarin 1 (bir) ay1 gecmemek iizere kiralanmasi
islemlerine iliskin ihale onay belgesi ve ilgili yazilar, _

3) Il Ozel idaresi personelinin ayliksiz izin, yillik izin, kurs, seminer, toplant: gibi sebéplerle
izin verilmesi/gérevlendirilmeleri ve doniislerine kadar yerlerine yapilan gorevlendirme olur
yazilari, '

4) I1 Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimcisi, Sube Miidiirleri ve diger personelleri asli gorevleri




kapsaminda bir gorevi yiiriitmek iizere 1 (bir) ay1 gegmeyen il i¢i gegici gérevlendirme

onaylari,

5) 11 Ozel idaresi personelinin (Memur-Is¢i) derece-kademe fazla galisma, terfi ve mesai
onaylari, )

6) [1gili mevzuat geregince Il Ozel Idaresi tarafindan ruhsatlandinlmasi gereken konulara iliskin

ruhsat onay asamasina kadar yapilacak is ve iglemler,
7) Yiiriirliikteki i1 Ozel Idaresi ile ilgili mevzuat geregince Vali-Miilki Amir tarafindan
uygulanmasi gereken Idari Yaptinm Kararlan,

3.JL DEFTERDARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

1) Hazine ve Maliye Bakanhg: tarafindan gikartilan Yonetmelik, Genel Teblig, Genelge ve
diger diizenleyici islemlere gore Defterdar tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken i
ve islemlerin onay1 ve onlarin ilgili mercilere génderilme yazilan,

2) Bakanlik¢a ya da diger Kamu Kurum ve Kuruluslarinca teknik ve hesaba ta iligkin olarak
istenen bilgilerin toplanmasi ve bu bilgilerin ilgili mercilere iletilmesine iliskin yazilari,

3) 659 sayili KHK geregince dava ve icra islemleri ile ilgili olarak makamlar ile yapilacak
dogrudan yazigmalar,

4) izin ve gorev nedeniyle kisa siireli ayrilan Mal Miidiirleri, $ube Miidiirleri ve daha alt derece
Miidiir ve personellerin yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

S) Diger iller ile Gelir Idaresi Bagkanligina vergi uygulamas: ve tahsilat: hususunda hazirlanan
yazilar,

6) 6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun’un 64. maddesi hitkiimlerine
gore diizenlenecek Amme Alacaklarma [liskin Haciz Varakasi onaylari, Sakatlik Indirimi ile
ilgili yazilar,

7 Hizmet I¢i Egitim Programlarina iligkin yazilar ve onaylar,

4L YAZI iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

1) Icerigi itibariyla Miilki Amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulardan olmayan veya bilgi toplamayr igeren konulara iliskin resmi yazilann
imzalanmasi,

2) Vali Yardimcilarinin gormesi gerekmeyen, ihbar, sikdyet icermeyen ve niifus islemleri, 2022

sayih Kanun uyarinca yapilan miiracaatlar, diigiin izin talepleri, 6zel giivenlik ve benzeri
rutin dilekgelerin havalesi,

3) Personelin maas bordrolari, kimlik karti talep listesi, pasaport talep formlari, giivenlik
sorusturmast ve arsiv arastirma formlarinin tasdiki, personel gérev belgesi yazilar,
4) Danustay, Bolge Idare ve Idare Mahkemesi kararlarnimin havalesi,

5. IL IDARE VE DENETiM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLACAGI
ISLEMLER /

1) Muhtarlara yazilan tebligat ve duyuru yazilarinin imzalanmasi, /
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2) Mubhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,

3) Mahalli darelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve formlarin tanzimi ile ilgili yazigmalar,

4) Muhtarlik belgelerinin ve muhtarla ilgili yazilarin imzalanmast,

5) YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen &grenci belgelerinin ilgili muhtarin
tasdikinden sonra onaylanmast,

6. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

1) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu'nun 15. maddesine gore bir aydan sonra yapilan dogum
bildirimleri ve genel niifus yaziminda bulunmayarak yazim dis1 kalanlann 58. maddesi
uyarinca yazilmasi ile ayn1 Kanun'un 68. maddesinin a, b ve ¢ bentlerinde 6ngoriilen niifus
para cezasim verme konularinda, yine ayni Kanun'un 33. maddesi geregince tahkikati
gerektiren 6liim tutanaklarinin tahkik edildikten sonra isleme konma yetkisinin, ayrica Adres
Kayit Sistemi Uygulama Yénergesinin 39. maddesi ile beyan edilen adres degisiklikleri
hakkinda siipheye diisiilmesi veya ayni Yonergenin 18. maddesindeki diizenlemeye aykiri
beyanlarin tespiti halinde kolluk makamlarinca gerekli sorusturma ve inceleme yaptiriimasi
yetkisinin kullanilmasiyla ilgili yazilarinin imzalanmasi,

2) Pasaport Kanunu’na gore verilen “Hususi Damgali1 Pasaportlar, Hizmet Damgal1 Pasaportlar
ve Umuma Mahsus Pasaportlarin onaylanmasi ve hazirlanmalarina iligkin her tiirlii yazilarin
imzalanmasi,

7. IL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI iISLEMLER

1) Dernek tiiziikler ile tiiziikklerde yapilan degisikliklere iligkin inceleme raporlan sonuglarinin,
Ilge Kaymakamliklan ile Demek Bagkanliklarina duyurulmasina iliskin yazilar,

2) i¢isleri Bakanlig1 (Sivil Toplumla liskiler Genel Miidiirliigii) tarafindan istenen veri tabanl
istatistiki bilgilerin derneklerden istenmesine iliskin yazilar,

3) Demek dosyalarindaki her tiirlii evrak noksanliklarinin tamamlanmasina iliskin olarak
derneklere yazilan yazilar,

4) Dernek Genel Kurullarimin yapilacag: tarih ve saatin bildirilmesine iliskin yazilar,

5) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu ile ilgili yardim toplama faaliyetinde gérev almasi

uygun goriilenlere, faaliyetin konusu ve siiresini de belirten fotografli bir kimlik belgesi
verilmesi ve buna iligkin yazilar,

8 SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKIF MUDUROUNON
IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI iISLEMLER

1) Sosyal Yardimlasma ve Dayanigma Vakfi’na yapilan bagvurulan havale etmek, inceleme
yaptirmak ve giindeme hazir hale getirmek ile ilgili yazilar,
2) Vatandag bagvurularini incelemek ve malvarligimi arastirmak amaciyla resmi ve Ozel

kuramlara yazilacak yazilar,
3) Miitevelli Heyet Kararlarinin ilgililere tebligine iliskin yazilar,
4) 2022 sayih Kanun ile ilgili yazigmalar,




9. GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

1) Spor tesislerinin giiniibirlik tahsis onaylar (ilgili Vali Yardimcisina bilgi vermek kosuluyla),

2) 3289 say1l1 Genglik ve Spor Hizmetleri Kanunu’nun 29’ uncu maddesi geregince yurt igi spor
miisabakalar1 ve bunlarin hazirlhik ¢ahismalannda gorevlendirilecek kafile ve personel
onaylan,

3) 11 igi sportif, kiiltiirel ve egitim amagli gezi ve avans onaylari,

4) [limiz Miilki hudutlar dahilinde Genglik ve Spor Bakanlig1 gorev alanina giren her tiirlii
etkinlik, spor miisabakas: ve organizasyonlarda emniyet ve saglik tedbirlerine iliskin yapilan
yazigmalar,

5) Ucretsiz barinan 6grencilerin iicretsiz yemek yemeleri igin yurtlardan alinan 6grenci listeleri
onaylar1, isletmede galisacak Gida Miihendisleri onaylari, isletmelerde calisan personel
sayilarinin arttinlmas1 ve azaltilmasi igin alman onaylar, isletmelerde calisan isletici
vekillerinin onaylar ile ayrica alinacak komisyon onaylan,

6) Acilmasina onay verilen zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ve Genglik spor
kuliiplerinin spor branglari ilavesi ve tescil islemlerinin onaylanmasi,

~10. iL MUFTUSUNUN iIMZAYALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI
ISLEMLER

1) Vaaz ve irsad hizmetleri ile ilgili onay ve yazilar,

2) Hac ve umre ile ilgili onay ve yazilar,

3) Yayin islerine iligkin onay ve yazilar,

4) Hizmet I¢i Egitim Programlan ve ek ders ticretlerinin onaylan ve yazilari, Kur’an kursu

Ogrencilerinin il i¢i ziyaret onaylari,

11. 1IL MiI:Li EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1) Her derecedeki okul 6grencilerinin sinavlan ile ilgili yazigmalar, diplomalar, diploma defteri,
siif gegme defteri ve sinav gizelgeleri, egitim hizmetlerine iliskin olarak teskil olunacak
komisyon ve kurul onaylar, okul aile birlikleri ve koruma dernekleri ile ilgili olarak
yapilacak yazigmalar yonetici ve §gretmenlerin ders iicreti onaylar; il igi gezi onaylari, okul
ve kuramlarda yapilacak olan sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait il i¢i onaylan, kurs ve
seminerler sonrast diizenlenen belgelerin imzalanmasi, 6zel egitim okullari ve kuramlarinin
6gretmenlerinin atama ve gorevden ayrilma onaylarim imzalanmasi, ana siniflarinin agilma,
kapatilma ve {icret tespit kararlannin onaylanmasi; yonetici ve 6gretmenlerin tiim ders, ek
ders iicreti onay ve yazilarinin imzalanmasi, 6gretmenlerin goreve baslama, ayrilis, kademe-
derece terfi ve askerlik yazilarm imzalanmas: ve ilgili kuramlara gonderilmesi,

2) 222 sayil {lkdgretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalarina iligkin yazilan,

3) Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Midirligiine
gonderilmesine iligkin yazilar,

4) Burslu 6grencilerin 6deme islemleri ile kayit nakil ve tiim is ve islemlerine ait yazilar,

5) Motorlu tasit siiriicii kurslarinin direksiyon egitimi alanlarinin onaylari,
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12. iL SAGLIK MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI

ISLEMLER

Mobil ekip onaylarinin imzalanmasi,

Aile Hekimleri, aile saghig1 elemanlan ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile yapilacak
s6zlesmelerin imzalanmasi,

1 Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryast ile ilgili yazigmalar,

M i¢i ve il dis1 ambulans ve sorumlu ekibin gorevlendirme onaylari,

Ruh Saglig1 Hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gérevlendirmeler ve spormiisabakalar
igin yapilan personel ve ara¢ gérevlendirilmesi,

13. iL BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

VE ONAYLAYACAGI iSLEMLER

1)

2)

Cumbhurbaskanlip: Iletisim Merkezi ile muhtelif kisi ve kuruluslardan fiziki veya elektronik
ortamda gelen, Valilik talimatini1 gerektirmeyip konusu sikayet olmayan basvurularin ilgili
yerlere gonderilmesine iligskin yazilan,

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ¢ergevesinde Valilik Bilgi Edinme Birimine (¢ mail,
faks, posta ve sahsen) yapilan (ihbar ve sikdyet igermeyen) basvurulann ilgili yerlere
gbnderilmesiyle ilgili yazilar,

14. CEVRE , SEHIRCILiK VE IKLiM DEGISIiKLIGi iL. MUDURUNUN

IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAYACAGI iSLEMLER

1)

2)

3)

4)
3)

6)

7

8)

9)

Devletin Hilkiim ve Tasarrufu altindaki veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasimir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin Kamu Kurum ve Kuruluslarindan istenilmesine
ait yazilar,

Milli emlak is ve islemleri ile ilgili olarak satis, kiralama, irtifak hakki tesisi, bedelli bedelsiz
devir, terk, tahsis vb. islemlerle ilgili olarak Ilge Milli Emlak Seflikleri ile yapilan bilgi
isteme, bilgi verme, idari islem onaylarimin gonderilmesi vb. tlirdeki talimat igeren veya
igermeyen tiim yazilar,

CED Yonetmeligi Ek-1 listesinde yer alan projelerin, CED siirecindeki is ve islemlere iligkin
duyuru ve yazilar,
HES projelerine ait halkin katilimina iligkin toplant1 duyuru onaylarn, yazilar: ve ilanlar,

Cevre Izin ve Lisans Yonetmeligi Ek-1 ve Ek-2 listesinde yer alan faaliyetlerin Cevre
Mevzuatinda 6ngoériilen fiziksel sartlar sagladigina dair Il Midiirliigii Uygunluk Yazilan ve
Valilik Tespit Raporu’nun diizenlenmesi ve izin lisans siirecindeki is ve islemlere iligkin
duyuru ve yazilar,

Isinma ve sanayi amagh kullanilan yakitlara iliskin olarak diizenlenen Kat1 Yakit Saticisi

Kayit Belgesi, Satis izin Belgesi, Uygunluk izin Belgesi ile Dagitict Kayit Belgelerinin ve

yakitlarla ilgili diger yazilar,

Atik Mevzuati kapsamunda diizenlenen Atik Yonetim Planlarinin onaylanmasi ve Toplama

Ayirma Belgesi, Gegici Atik Depolama izni, Atik Tagima Lisansi, Ozel Atik Depolama

Izinleri ile bu izin ve onaylara iligkin yazilar,

Egzoz Gazi Emisyon Olgiim Yetki Belgelerinin ve Egzoz Gazi Emisyon Yonetmeligi

kapsamindaki ig ve islemlere ait yazilar, !

11 icerisinde Cevre , Sehircilik ve iklim Degisikligi 11 Midiirliigii denetimine, tabi igsaatlar
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icin, 4734 say1li Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Sozlesmeleri Kanunu hitkkiimleri
geregince gorevlendirilmesi gereken Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlar1, Yap1 Denetim
Gérevlileri ve Zemin Klas Heyetleri, Yaklagik' Maliyet Komisyonu ile Piyasa Aragtirma
Komisyonu gorevlendirme onaylarn,

10) s Deneyim Belgesi onaylar,

11) Gegici ve kesin kabul onaylar,

12)  Hak edis onaylan,

13) CED Yonetmeligi’nin Ek-2’sinde listelenen projelerin, CED Kararlannmin  (CED
gereklidir/gerekli degildir) ve bu kararlara ait belgelerin, CED stirecindeki is ve islemlere
iliskin duyuru ve yazilarin imzalanmast,

15. TARIM VE ORMAN iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

1) 1380 sayih Su Uriinleri Kanunu ve buna ait Yonetmelik hitkkiimleri geregince verilecek
Ruhsat Tezkereleri onaylar ve belgelerin imzalanmast ile vize edilmesine iliskin iglemler,

2) i1 Tarim ve Orman Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

3) il Tarim ve Orman Miidiirliigiince diizenlenecek agilis onay, izin ve ruhsatlan imzalamak,

4) Meralarin tespit, tahdit ve tahsisleri ile alakali duyuru ve teblig yazilar,

5) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu’na tabi tarimsal kalkinma kooperatiflerinin kurulus ve ana
sozlesmelerinde yapilacak degisiklik iglemlerine iligkin yazi ve onaylar,

16. AILE VE SOSYAL HIZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE ONAYLAYACAGI iISLEMLER

1) Kuruma bagh ¢esitli kuruluslarda barnmakta olup ilimiz kuruluglarinda misafir edilecek
olan yasl, 6ziirlii, korunmaya muhtag ¢ocuk ve genglerin barindirimasi konusunda talep
edilen izinlerin onaylarinin alinmasi.

2) Cocuk Evleri ve Engelsiz Yagam merkezi ve diger kuruluslarda korunma ve bakim altinda
bulunan cocuklann il i¢i ve il dist gezilere gorevli personel gozetiminde katilmalan
hakkindaki onaylar,

3) Cocuk Evlerinde ve Engelsiz Yasam Merkezinde korunma ve bakim altinda bulunan

¢ocuklardan evlat edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak iizere aile
yanmna yerlestirilen ¢ocuklarin soz konusu aileler tarafindan il digina gikartilmas: sirasinda
talep edilen izinlerle ilgili onaylar.

4) Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun sireli yardimlarin
onaylanmasi.

5) Cocuk evleri arasindaki gocuklarin yer degistirmesine iliskin yazilar.

6) Korunma karar1 sona eren ancak uygun kosullar saglanamadigi igin ¢ikis iglemleri

tamamlanamayan kisiler hakkinda olusturulan mesleki galigmalarin sonucunda misafir oluru
ile hizmet almaya devam eden kisiler hakkinda yazilar.

£
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17.iL AFET VE ACiL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

1) Arac Sefer Gorev Emirleri ile ilgili yazilar ve onaylar,
2) Kurs, seminer, konferans, tatbikat ve sergiler ile ilgili yazilar ve onaylar,
3) 11 Miidiirliigii personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul vb. komisyonlarin

kurulmasi ve gorevlendirilmesine ait onaylar,

18.SANAYI VE TEKNOLOJI iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI ISLEMLER

Sanayi ve Teknoloji Mevzuatinin bizzat Bakanlik, Vali veya en biiylik milki amir
tarafindan imzalanmasini dngordiigii hususlar disindaki tiim izinlerin, cezalarin ve tebligatlarin
imzalanmasi,

~ 19dL  GOC iDARESi MUDURUNUN IMZALAYACAGI  YAZILAR
iIMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1) Parmak izi kayd: yazilan ile sahislara verilen kimlik ve izin belgelerinin imzalanmas,

2) Simur dig1 ve idare gbzetim karan alinmasi; 6458 sayil Yabancilar ve Uluslararasi Koruma
Kanunuw’nun 9, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 ve 102°nci maddelerinde diizenlenen simur
disina dair tiim i ve iglemlerin yiiriitiilmesi,

3) Insan ticareti magdurlan ile ilgili olarak kolluk birimlerine yazilan ihbar yazilari,
4) Ikamet is ve islemlerinin yiiritiilmesi,
5 Uluslararas: Koruma Bagvuru Sahibi Kayit Belgesi, Uluslararast Koruma Bagvuru Sahibi

Kimlik Belgesi, Uluslararasi Koruma Bagvuru Statii Sahibi Kimlik Belgesi, Cikis Izin
Belgesi, Yol izin Belgesi, Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi, [kamet Izin Miiracaat
Belgesi is ve iglemlerinin yiiriitiilmesi,

20. TICARET IL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI iSLEMLER

1) 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda; I1 Miidiirliigii yetkisinde olan Kooperatif
Kurulus islemleri, ana sozlesme tadilatlan ve kooperatiflerin genel kurulunda
gorevlendirilecek Bakanlik Temsilcilerinin gorevlendirme onaylari,

2) 6102 sayili Tirk Ticaret Kanununun 407/3 maddesi geregince Hikiimet Komiseri
gérevlendirme onaylari,

3) 5362 sayili Esnaf ve Sanatkarlar Kanunu kapsaminda kurulan Odalarin Genel Kurul
toplantilarina Bakanlik Temsilcisi gorevlendirme onaylar,

4) 6502 sayil1 Tiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve Uygulama Y&netmelikleri kapsami
icerisinde; Tiiketici Hakem Heyeti Bagkanliginin is ve islemlerine dair her tiirli ya21§ma1ar
isyeri disinda kullanilan sdzlesmeleri kapsaminda yetki belgesi onaylar,

5 6585 Perakende Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda; Ikinci Motorlu
Kara Tasitlari Ticareti yetki belgesi onaylari, Tasinmaz Ticareti Yetki Belgesi opaylar,
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6)

7

8)

5957 sayih Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin
Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsaminda; 1l Hal Hakem Heyeti Bagkanliginin
is ve islemlerine dair her tiirlii yazilar,

6563 say1l1 Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun kapsamindaki is ve islemler
igin gerekli yazilar,

5300 sayil: Tarim Uriinleri Lisanshi Depoculuk Kanunu kapsaminda denetim isleri ve gerekli
yazilar,

21. HUKUK iSLERI SUBE MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE

ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1)

2)

1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina lliskin Lahey
Sozlesmesi’nin 6. maddesi geregince; bir belgenin gergekliginin tasdik edilerek baska bir
iilkede yasal olarak kullanilmasim saglayan, apostil imza tasdiklerini yapmak, Serhlerini
imzalamak,

5233 sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun
ile ilgili hak ve yiikiimliilik dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine iliskin
yazilar ile Kanun’un ek 1’inci maddesine istinaden sivil vatandaslar i¢in diizenlenecek
belgelerin onay ve yazilari,

22. iL SOSYAL ETUT VE PROJE MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE

ONAYLAYACAGI iSLEMLER

Birimiyle alakal hak ve yiikiimliilik dogurmayan sadece bilgi istenmesi ve gonderilmesine
iliskin is ve islemler, Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriince yiiriitiiliir,

23.iL. PLANLAMA VE KOORDINASYON MUDURUNUN IMZALAYACAGI

YAZILAR VE ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1)

2)
3)

4

Arastirma ve Gelistirme Caligmalar1 ile Envanter Calismalan ve Il Istatistik Raporlar
Hazirlik Calismalan kapsaminda ilgili kurum ve kuruluglardan bilgiler derlenmesi ile ilgili
yazilar,

Il Brifingi hazirlik ¢alismalan kapsaminda veri derlenmesi ile ilgili yazilar,

Bakanlik ve diger kurum ve kuruluslardan gelen yayinlann ilgili kurumlara dagitimna iligkin
yazilar,

Il Yatiim Programlari kapsaminda yapilan caligmalar ile ilgili kamu kurum ve
kuruluslarindan bilgiler derlenmesine iligkin is ve islemler, 11 Planlama ve Koordinasyon
Miidiiriince yiiriitiiliir.

."’I
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24. 112 ACIL CAGRI MERKEZi MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAYACAGI ISLEMLER

1) Fatura 6demeleri ve haciz ihbarnamesi ile ilgili yazigmalar,

2) 112 Acil Cagn Merkezi Kurulus, Gérev ve Calisma Yoénetmeligi’nin 22°nci maddesinin
2’nci ve 3’iincii fikras1 kapsaminda yapilacak is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

3) Acil Cagn Merkezi biinyesinde galisan kurumlar ile idari isler hususundaki yazismalar,

4) Bilgilendirme faaliyetleri kapsaminda basin-yayin kuruluglari digindaki diger kurumlarla
yazismalar,

5) Idari faaliyetler kapsaminda bakim, onarim ve sézlesmeler ile ilgili is ve islemlerin
yiirlitiilmesi,

6) Tasimr Mal Yonetmeligi kapsaminda yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

BESINCi BOLUM

ORTAK HUKUMLER BOLUMUNDE BELIiRTILEN YETKiLERjN YANI SIRA, YETKI
DEVRI YAPILAN BiRiM AMIiRLERI VE DEVREDILEN YETKILER

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali'nin emrine gore hareket edilir.

1. UYGULAMAYA ILiSKiN DIGER HUKUMLER

1) i1 de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin iy ve islemleri,
ilgili Bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

2) Vali Yardimeilan ve birim amirlerinin katihmi ile Makamda yapilan toplantilarinda Ozel
Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, bahse konu notlara iliskin hususlar, is ve islemler
ilgili Vali Yardimcis: tarafindan takip edilecektir. Ayrica Valinin inceleme, denetleme
gezilerine refakat eden Vali Yardimeilar: ve Birim Amirleri, gezi ve inceleme esnasinda dile
gelen sorunlan not alacak, verilecek talimatlara gére uygulamalan takip edip sonucundan
makama bilgi sunacaklardir.

3) Ile ¢ok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali
Yardimecis1 tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali, yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile
goriistiiriilecek ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

4) Valiyi ilgilendiren konularda Vali Yardimeisi ve birim amirlerinin (glnliik, haftalik) toplant:
ve program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlandinlacak ve Vali’ye
takdim edilip onay1 alindiktan sonra bir 6regi Vali Yardimcilarina verilecektir.

5) Vali Yardimeilann Vali adma katildiklar toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan
calismalar hakkinda Vali’ye bilgi vereceklerdir.

6) Bu yonerge, tiim memurlara imza karsilig1 okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun
masasinda, gerektiginde bagvurmak iizere hazir sekilde bulundurulacaktir.
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2.IC YONERGE

ihtiya¢ duyulan birimler bir ay igerisinde Vali onay1 alinarak bu Yénerge dogrultusunda “Ig
Yonerge” hazirlayabilirler.

I¢ Yonerge, Vali onay ile yiirtirliige girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri Mudiirliigiine
gonderilir.

3.YURURLUK

Bu Yoénerge ile Simak Valiliginin 23/06/2023 tarihli imza Yetkileri ve Yetki Devri
Yonergesi ylirtrliikkten kaldinlmagtir.

Bu Yonerge hikkiimlerini Sirnak Valisi yliriitiir.
Bu Yonerge 24/03/2025 tarihinde ytrtirliige girer.
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Vali
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